
01 管理　　　　　　　　　　　　　　　　　　

総括簿　　　　　　　　　　　　　　　01 　　不 10

財産台帳　　　　　　　　　　　　　　　　02 　　不 10

財産増減移動整理簿《帳票》　　　　　　　03 　　不 10

財産現在額計算書　　　　　　　　　　　　04 3

財産現在額報告書　　　　　　　　　　　　05 1

財産管理事務状況報告　　　　　　　　　　06 3

財産滅失・き損報告　　　　　　　　　　　07 10

財産管理上の措置決定　　　　　　　　　　08 10

境界の立会い（承諾書）　　　　　　　　　09 　　不 3

財産管理調査等　　　　　　　　　　　　　10 1

火災保険等11 3

財産管理システム《システム》ＨＤ12 　　廃 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

02 授受　　　　　　　　　　　　　　　　　　

行政財産引渡　　　　　　　　　　　　　　01 　　廃 10

財産受領書　　　　　　　　　　　　　　　02 3

財産引継書（継続保管協議書・同意書）　　03 3

行政財産用途廃止・変更　　　　　　　　　04 　　廃 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 行政財産の使用許可　　　　　　　　　　　

使用許可の決定・取消（協議・同意）　　　01 　　経 3

使用承認簿《帳票》　　　　　　　　　　　02 　　終 3

土地・建物等評価依頼　　　　　　　　　　03 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 普通財産の貸付　　　　　　　　　　　　　

貸付契約書（申請書）　　　　　　　　　　01 　　終 5

貸付に関する措置決定　　　　　　　　　　02 　　終 5

貸付簿《帳票》　　　　　　　　　　　　　03 　　終 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

05 財産取得　　　　　　　　　　　　　　　　

土地・建物取得決定（契約書）　　01 　　不 10

土地・建物所有権移転登記済証･･・平17廃　**02** 　　不 10

土地・建物の権利に関する登記済証･平16廃**03** 　　不 10

不動産鑑定評価書　　　　　　　　　　　　05 5

譲渡所得等の課税の特例（買取り等証明書）06 5

登記嘱託書07 1

財産の取得依頼　　　　　　　　　　　　　08 3

買収関連事項決定　　　　　　　　　　　　09 3

用地対策連絡協議会関係　　　　　　　　10 1

土地売買等契約簿《帳票》11 5

職務発明等関係文書12 　　不 3

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 01 公有財産　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



登記済証　･･･平20廃**13** 　　不 10

登記完了･情報通知･受領関係14 　　不 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 3

06 普通財産の処分等　　　　　　　　　　　　

普通財産処分決定　　　　　　　　　　　　01 3

土地売買等契約簿《帳票》02 5

登記嘱託書　　　　　　　　　　03 1

債券等保管（依頼書）　　　　　　　　　　04 1

普通財産処分の特例　　　　　　　　　　　05 3

債券等預り書　　　　　　　　　　　　　　06 　　随 0

債券の還付金（請求・受領）　　　　　　　07 1

競馬株券の取得等　　　　　　　　　　　　08 3

普通財産売買等契約書・・・平１２廃　　　**09** 　　不 3

土地・建物売払決定（契約書）　　　　　　10 　　不 10

価格算定･説明等11 3

登記済証受領書・・・平17廃　　　　　　　**12** 　　不 3

売払関連事項決定　　　　　　　　　　　　13 3

登記完了･情報通知･受領関係14 　　不 3

土地・建物の権利に関する・・  平1６廃**15** 　　不 3

登記済証　･･･平20廃**16** 　　不 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 3

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 01 公有財産　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 財産評価委員会　　　　　　　　　　　　　

諮問　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 10

答申書　　　　　　　　　　　　　　　　　02 10

会議録　　　　　　　　　　　　　　　　　03 10

委員の委嘱・発令　　　　　　　　　　　　04 5

開催通知　　　　　　　　　　　　　　　　05 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 土地開発公社　　　　　　　　　　　　　　

業務委託決定　　　　　　　　　　　　　　01 10

経営状況に関する書類　　　　　　　　　　02 3

事業資金融資に関する協定　　　　　　　　03 3

土地開発公社の設立　　　　　　　　　　　05 　　不 3

補助金　　　　　　　　　　　　　　　　　06 5

貸付金　　　　　　　　　　　　　　　　　07 　　返 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 3

03 公共用地関係　　　　　　　　　　　　　　

資料請求回答　　　　　　　　　　　　　　01 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 要綱　　　　　　　　　　　　　　　　　　

要綱制定　　　　　　　　　　　　　　　　01 　　失 3

基準等制定02 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 02 用地　　　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 基金・・・・平18財政課へ移管　　　　　　

災害対策基金・・・・平18財政課へ移管　　**01** 5

用地取得基金・・・・平18財政課へ移管　　**03** 5

財政調整基金・・・・平18財政課へ移管　　**04** 5

奨学資金貸付基金・・・・平18財政課へ移管**05** 5

美術資料収集基金・・・・平18財政課へ移管**06** 5

緑の基金・・・・平18財政課へ移管　　　　**07** 5

まちづくり基金・・・・平18財政課へ移管　**09** 5

義務教育施設整備基金・・・・平18財政課へ**10** 5

住宅基金・・・・平18財政課へ移管　　　　**11** 5

平和基金・・・・平18財政課へ移管　　　　**12** 5

佐藤青少年美術奨励基金・・・・平18財政課**13** 5

義務教育施設整備基金貸付金・・平18財政課**14** 　　不 3

少子化対策基金・・・・・・平１４廃**15** 5

いたばしボランティア基金・・・平18財政課**16** 5

介護保険円滑導入基金…平１５廃**17** 5

介護給付費準備基金・・・平18財政課へ移管**18** 5

減債基金・・・・平18財政課へ移管**19** 5

櫻井民俗学研究奨励基金・・・・平18財政課**20** 5

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 03 基金・・・・平18財政課へ移管　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 公有財産　　　　　　　　　　　　　　　　

土地寄付受領決定（申込書）　　　　　　　01 　　不 10

寄付受領簿《帳票》　　　　　　　　　　　02 10

負担付譲与の決定　　　　　　　　　　　　03 　　不 10

受領書　　　　　　　　　　　　　　　　　04 3

登記嘱託書　　　　　　　　　　05 1

所有権移転登記済証書　･･･平20廃**06** 　　不 10

その他寄付受領決定（申込書）　　　　　　07 3

登記完了･情報通知･受領関係08 　　不 10

調査・回答等09 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 04 寄付受領　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**01** 施設管理庁舎維持管理…平２１廃　移管

施設管理措置決定（調査）…平２１廃**01** 1

工事に関する文書等…平２１廃　　　　　　**03** 3

賃貸借契約…平２１廃　　　　　　　　　　**04** 　　終 3

美術品…平２１廃　　　　　　　　　　　　**05** 3

庁舎維持管理に関する実績資料《資料文書》**06** 3

廃棄物・再利用紙等の処理…平２１廃**07** 1

事故報告書…平２１廃**08** 1

その他…平２１廃　　　　　　　　　　　　**99** 1

**02** 会議室管理…平２１廃　　　　　　　　　　

会議室長期使用等許可…平２１廃　　　　　**02** 1

その他…平２１廃**99** 1

**03** 設備保守等…平２１廃　　　　　　　　　　

各種設備保守等決定（変更・届出）…平２１**01** 3

各種設備保守等報告書…平２１廃　　　　　**02** 3

省エネルギー設備改修等文書…平２１廃**03** 　　不 3

その他…平２１廃**99** 1

**04** 防火…平２１廃　　　　　　　　　　　　　

消防計画決定…平２１廃　　　　　　　　　**01** 　　失 3

自衛消防隊編成…平２１廃　　　　　　　　**02** 1

防火訓練等実施…平２１廃　　　　　　　　**03** 1

自主点検実施・報告書…平２１廃　　　　　**04** 3

災害事故防止通知…平２１廃　　　　　　　**05** 1

防火対策委員会…平２１廃**06** 1

防火管理者…平２１廃**07** 1

その他…平２１廃**99** 1

**05** 管理方針…平２１廃　　　　　　　　　　　

管理方針等決定…平２１廃　　　　　　　　**01** 　　失 3

**06** 調査・視察…平２１廃　　　　　　　　　　

調査・視察等依頼…平２１廃　　　　　　　**01** 1

調査・視察等回答（報告）…平２１廃　　　**02** 1

その他…平２１廃**99** 1

**07** 電話…平２１廃　　　　　　　　　　　　　

電話関係…平２１廃　　　　　　　　　　　**01** 3

電話交換業務日誌…平２１廃　　　　　　　**02** 1

部門群別課金レポート《起案帳票》…平２１**03** 1

その他…平２１廃**99** 1

**08** 業務委託…平２１廃　　　　　　　　　　　

出勤簿…平２１廃　　　　　　　　　　　　**01** 1

窓口案内業務日誌…平２１廃**02** 1

清掃業務日誌…平２１廃　　　　　　　　　**03** 1

設備管理業務作業日誌…平２１廃**04** 1

駐車場誘導業務日誌…平２１廃**05** 1

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 **05** 庁舎維持管理…平２１庁舎管理・建設課移管

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



電話交換業務日誌…平２１廃**06** 1

自転車管理業務日誌…平２１廃**07** 1

その他…平２１廃**99** 1

**09** 要綱…平２１廃　　　　　　　　　　　　　

要綱・基準等制定…平２１廃**01** 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

**10** 自転車…平２１廃　　　　　　　　　　　　

庁舎内駐輪届《起案帳票》　…平２１廃　　**01** 　　失 1

調査・回答等…平２１廃**02** 1

その他…平２１廃**99** 1

**11** 駐車場…平２１廃

駐車利用券払出請求・受領…平２１廃**01** 3

駐車利用券受払簿…平２１廃**02** 3

駐車利用券に関する申請・届出…平２１廃**03** 3

利用状況…平２１廃**04** 1

駐車場業務管理日誌…平２１廃**05** 1

告示簿…平２１廃**06** 5

その他…平２１廃**99** 1

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 **05** 庁舎維持管理…平２１庁舎管理・建設課移管

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**01** 指名業者･････平17廃　　　　　　　　　　

競争入札参加資格等公告・・・平17廃　　　**01** 3

建設共同企業体･･･平17廃　　　　　　　　**05** 　　終 10

指名停止通知・・・平17廃　　　　　　　　**06** 5

02 契約締結　　　　　　　　　　　　　　　　

議決契約締結関係　　　　　　　　　　　　01 　　終 10

他の契約締結関係　　　　　　　　　　　　02 　　終 10

契約締結請求書《帳票》　　　　　　　　　03 5

契約不調関係　　　　　　　　　　　　　　04 3

工事契約簿《帳票》･･･平17廃　　　　　　**05** 10

他の契約簿《帳票》･･･平17廃　　　　　　**06** 10

前払金保証証書《帳票》　　　　　　　　　07 　　終 10

工事契約台帳《帳票》08 10

他の契約台帳《帳票》09 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 資料　　　　　　　　　　　　　　　　　　

営業種目別表《帳票》　　　　　　　　　　03 3

営業概要総括表《帳票》　　　　　　　　　04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 照会等　　　　　　　　　　　　　　　　　

契約実績報告《資料文書》　　　　　　　　01 3

照会・回答等　　　　　　　　　　　　　　02 1

通知・案内等　　　　　　　　　　　　　　03 1

供覧等04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

05 公表　　　　　　　　　　　　　　　　　　

閲覧者名簿《帳票》　　　　　　　　　　　01 1

入札経過調書《帳票》　　　　　　　　　　03 3

工事の事前公表《帳票》　　　　　　　　　04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

06 要綱等　　　　　　　　　　　　　　　　　

要綱・基準・約款等　　　　　　　　　　　01 　　失 3

要綱・基準・約款等決定通知書　　　　　　02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

07 事務改善　　　　　　　　　　　　　　　　

契約事務のＯＡ化　　　　　　　　　　　　01 10

財務情報システム（契約）《システム》HD02 　　廃 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

08 競争入札参加事業者

競争入札参加資格等公告01 　　失 3

競争入札参加資格審査申込書・変更届02 3

競争入札参加有資格者名簿03 3

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 06 契約　　　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



競争入札参加資格審査委員会04 3

建設共同企業体05 　　終 10

指名停止通知06 　　終 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

09 入札監視委員会

委員の委嘱関係01 5

会議録02 5

苦情処理関係03 5

通知・案内04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

10 総合評価

学識経験者の委嘱関係01 5

意見聴取表02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 06 契約　　　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 検査　　　　　　　　　　　　　　　　　　

議決を要する契約の検査調書《起案帳票》01 10

検査調書（上記以外）　《起案帳票》　　　02 5

臨時検査員任命　　　　　　　　　　　　　04 　　解 1

試験結果通知書　　　　　　　　　　　　　05 5

検査命令書　　　　　　　　　　　　　　　07 3

工事成績評定書《起案帳票》　　　　　　　08 5

検査事務処理《帳票》　　　　　　　　　　09 1

基準・要綱等制定　　　　　　　　　　　　10 　　失 3

依頼・照会・回答・報告等　　　　　　　　11 3

検査管理システム《システム》HD12 　　廃 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 07 検査　　　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**01** 車両…平２１廃　　　　　　　　　　　　　

自動車保険加入（任意）…平２１廃　　　　**01** 3

事故報告書…平２１廃　　　　　　　　　　**02** 5

運転日誌《帳票》…平２１廃　　　　　　　**03** 1

車両事務処理…平２１廃　　　　　　　　　**04** 1

許可申請………………………………平１１廃**06** 　　終 1

修理台帳《帳票》…平２１廃**07** 　　廃 1

庁有車関係実績資料《資料文書》…平２１廃**08** 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》…**95** 1

平成21年度文書分類保存年限表

1631 総務部契約管財課　　　

大分類 **08** 車両…平２１廃（庁舎管理・建設課へ移管）

中　分　類　・　小　分　類 保存年限


