
01 庶務　　　　　　　　　　　　　　　　　　

公示期限経過文書　　　　　　　　　　　　01 1

消防計画決定　　　　　　　　　　　　　　02 1

自衛消防隊の活動態勢　　　　　　　　　　03 1

災害時における職員の非常配備態勢　　　　04 1

庶務関係書類　　　　　　　　　　　　　　05 　　随 0

不足郵便料補填切手請求　　　　　　　　　06 3

防火管理者の選任　　　　　　　　　　　　07 3

行事予定　　　　　　　　　　　　　　　　09 　　随 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 施設使用　　　　　　　　　　　　　　　　

駐車場使用許可申請　　　　　　　　　　　01 　　随 0

駐車場使用許可　　　　　　　　　　　　　02 　　随 0

会議室使用申請　　　　　　　　　　　　　03 　　随 0

会議室使用許可　　　　　　　　　　　　　04 　　随 0

庁舎使用許可負担分光熱水費の徴収　　　　05 5

行政財産使用料調定　　　　　　　　　　　06 5

展示販売申請（決定）　･･･平20廃**07** 1

会議室等予約簿《帳票》　08 　　随 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 施設管理　　　　　　　　　　　　　　　　

ビル管理業務委託　　　　　　　　　　　　01 3

空気環境等測定結果　　　　　　　　　　　02 3

害虫防除施工実施報告　　　　　　　　　　03 1

ビル管理法による点検検査記録　　　　　　04 3

水質検査結果　　　　　　　　　　　　　　05 3

清掃委託　　　　　　　　　　　　　　　　06 3

自家用電気工作物保守委託　　　　　　　　08 3

構内電話保守委託・・・平17廃　**09** 3

冷凍機・空調機保守委託　　　　　　　　　10 3

エレベーター保守委託　　　　　　　　　　11 3

放送設備保守委託　　　　　　　　　　　　12 3

消防用設備保守委託　　　　　　　　　　　13 3

火災報知設備保守委託・・・・平18廃　　　**14** 3

樹木花卉等保護管理委託　　　　　　　　　15 3

冷温水管防錆業務委託・・・・平18廃　　　**17** 3

受水槽高架水槽清掃委託・・・・平18廃　　**19** 3

重油ﾀﾝｸ・同ｻｰﾋﾞｽﾀﾝｸ清掃委託・・・平17廃**20** 3

各種設備保守点検報告　　　　　　　　　　21 3

自動ドア保守点検委託　　　　　　　　　　22 3

汚水・雑排水槽清掃委託　　　　　　　　　23 5

施設管理調査報告　　　　　　　　　　　　24 1

特定建築物立入調査指導　　　　　　　　　25 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 01 支所管理　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



電子複写機賃貸借　　　　　　　　　　　　26 3

ガス漏れ火災警報設備保守委託・・平17廃　**29** 3

パソコンの借り上げ33 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 施設修繕　　　　　　　　　　　　　　　　

営繕工事見積（含依頼）　　　　　　　　　01 1

施設修繕　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

05 庁内拾得物　　　　　　　　　　　　　　　

拾得物の届出兼受領　　　　　　　　　　　01 1

拾得物の警察署への届出　　　　　　　　　02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

06 日誌　　　　　　　　　　　　　　　　　　

巡視日誌　　　　　　　　　　　　　　　　01 1

職員の執務時間外の入退庁簿　　　　　　　03 1

巡回時庁内残留人員06 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

07 改築等

改築関係01 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 01 支所管理　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 利用手続　　　　　　　　　　　　　　　　

板橋区立赤塚公会堂利用申請書《起案帳票》01 1

使用料減免申請（決定）　　　　　　　　　02 3

利用承認（決定）　　　　　　　　　　　　03 1

利用時間延長等申請（決定）　　　　　　　04 1

利用承認取消・停止通知　　　　　　　　　05 1

使用料還付申請（決定）　　　　　　　　　06 3

公会堂器材設置依頼　　　　　　　　　　　07 1

施設利用管理システム関係書類　　　　　　08 1

各種帳票　　　　　　　　　　　　　　　　09 3

公会堂受付簿《帳票》10 　　随 0

施設利用管理システム《システム》HD11 　　廃 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 02 赤塚公会堂　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 行政証明　　　　　　　　　　　　　　　　

行政証明　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 03 行政証明　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



07 戦争犠牲者援護　　　　　　　　　　　　　

戦傷病者、戦没者遺族等援護法送達簿　　　01 5

特別給付金支給法送達簿　　　　　　　　　02 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

09 国民年金　　　　　　　　　　　　　　　　

福祉年金請求書受付処理簿・・・平17廃　　**06** 5

老齢年金裁定請求書送付簿　08 1

国民年金請求書受付処理簿・・・平17廃　　**11** 5

拠出年金裁定請求書送付簿16 1

福祉年金裁定請求書送付簿17 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

10 児童手当等　　　　　　　　　　　　　　　

児童扶養手当受給者台帳　　　　　　　　　19 5

特別児童扶養手当受給者台帳　　　　　　　23 5

児童扶養手当関係書類提出受付送付簿　　　24 3

特別児童扶養手当関係書類提出受付送付簿　25 3

印鑑簿　　　　　　　　　　　　　　　　　28 5

児童手当児童育成手当受付書類送付書受領書29 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 04 貸付金・手当等　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 行事予定　　　　　　　　　　　　　　　　

年間行事予定表　　　　　　　　　　　　　01 　　随 0

行事予定表・月行事日程　　　　　　　　　02 　　随 0

事務実績報告書　　　　　　　　　　　　　03 　　随 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 05 事業方針　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 補助事業　　　　　　　　　　　　　　　　

農業団体研究事業費補助金交付決定・平17廃**01** 3

農業団体研究事業費補助金確定・・・平17廃**02** 3

農業団体農業先進地見学　　　　　　　　　03 3

農業団体研究事業費補助金04 3

地産地消等促進事業計画交付申請書05 　　完 5

地産地消等促進事業交付決定通知書06 　　完 5

地産地消等促進事業実績報告書07 　　完 5

地産地消等促進事業確定通知書08 　　完 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 各種助成　　　　　　　　　　　　　　　　

病害虫共同防除の助成・実績報告　　　　　04 3

肥料助成実施・支出　　　　　　　　　06 3

農業団体品評会等事業後援08 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 農業後継者対策　　　　　　　　　　　　　

農業後継者育成事業　　　　　　　　　　　01 3

後継者育成財団への申請　　　　　　　　　02 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 通達・調査・回答　　　　　　　　　　　　

農業関係通達　　　　　　　　　　　　　　01 3

農業関係調査・回答　　　　　　　　　　　02 3

生産緑地関係調査・回答　　　　　　　　　04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

05 懇談会・打合会　　　　　　　　　　　　　

農業者との打合会開催　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 06 農業振興　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 水田対策推進指導　　　　　　　　　　　　

農業者実施計画　　　　　　　　　　　　　01 10

その他推進指導　　　　　　　　　　　　　02 10

区推進費歳入等　　　　　　　　　　　　　03 5

関係者打合会開催　　　　　　　　　　　　04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 水田対策確認　　　　　　　　　　　　　　

確認野帳　　　　　　　　　　　　　　　　01 10

現地確認実施　　　　　　　　　　　　　　02 5

遠隔地水田の確認　　　　　　　　　　　　03 10

水田面積の確認　　　　　　　　　　　　　04 10

確認結果の報告　　　　　　　　　　　　　05 10

確認事務委託費歳入等　　　　　　　　　　06 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 水田対策補助金申請　　　　　　　　　　　

目標面積配分通知等　　　　　　　　　　　01 10

区実施計画　　　　　　　　　　　　　　　02 10

奨励補助金交付申請　　　　　　　　　　　03 10

実績報告書　　　　　　　　　　　　　　　04 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 水田対策事務取扱基準　　　　　　　　　　

担当者等会議　　　　　　　　　　　　　　01 1

要綱・通知等　　　　　　　　　　　　　　02 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 07 水田対策　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 用地確保　　　　　　　　　　　　　　　　

用地使用貸借関係　　　　　　　　　　　　01 長

用地使用貸借継続関係　　　　　　　　　　02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 利用者　　　　　　　　　　　　　　　　　

利用者募集・受付　　　　　　　　　　　　01 1

利用者申込書　　　　　　　　　　　　　　02 1

変更・取消　　　　　　　　　　　　　　　03 1

利用応募者台帳04 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 推進　　　　　　　　　　　　　　　　　　

推進対策打合会開催　　　　　　　　　　　01 3

他の推進対策　　　　　　　　　　　　　　02 3

運営要綱制定・改廃　　　　　　　　　　　04 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 維持管理　　　　　　　　　　　　　　　　

工事　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

継続支出　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

他の文書　　　　　　　　　　　　　　　　03 3

他の支出　　　　　　　　　　　　　　　　04 3

区民農園廃棄物関係05 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

05 収穫祭　　　　　　　　　　　　　　　　　

開催支出　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

打合会開催　　　　　　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 08 区民農園　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 農業まつり　　　　　　　　　　　　　　　

開催決定　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

出演・出店協力依頼　　　　　　　　　　　02 3

関係官公署への開催届出書　　　　　　　　03 3

打合会開催　　　　　　　　　　　　　　　04 3

警備・警戒要請　　　　　　　　　　　　　05 1

会場用地借用　　　　　　　　　　　　　　06 3

区道・公園占用許可申請　　　　　　　　　07 3

農業まつり支出　　　　　　　　　　　　　08 3

他の文書　　　　　　　　　　　　　　　　09 3

共進会実施・支出　　　　　　　　　　　　10 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 苗木供給育成委託　　　　　　　　　　　　

委託実施・支出　　　　　　　　　　　　　01 3

委託契約書　　　　　　　　　　　　　　　02 3

苗木掘上げ　　　　　　　　　　　　　　　03 3

育成者打合会・講習会　　　　　　　　　　04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 植木市　　　　　　　　　　　　　　　　　

植木市実施・支出　　　　　　　　　　　　01 3

公園占用許可申請　　　　　　　　　　　　03 3

打合会開催　　　　　　　　　　　　　　　04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 展示会　　　　　　　　　　　　　　　　　

さつきフェスティバル実施・支出　　　　　01 3

打合会開催　　　　　　　　　　　　　　　03 3

関東東海花の展覧会関係　　　　　　　　　04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

05 園芸教室　　　　　　　　　　　　　　　　

園芸教室実施・支出　　　　　　　　　　　01 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

07 花季展示会・後援　　　　　　　　　　　　

花季展示会区後援決定　　　　　　　　　　02 3

花季展示会終了報告　　　　　　　　　　　03 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

08 農業の啓発　　　　　　　　　　　　　　　

実施・支出　　　　　　　　　　　　　　　01 3

推進対策　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

09 板橋ふれあい農園　　　　　　　　　　　　

推進事業　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

打合会開催　　　　　　　　　　　　　　　02 3

補助金　　　　　　　　　　　　　　　　　03 5

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 09 事業　　　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

10 農業体験農園

用地使用貸借関係01 長

用地使用貸借継続関係02 1

運営要綱制定・改廃03 　　失 3

他の推進対策04 3

実施・支出05 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 09 事業　　　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 経営実態調査　　　　　　　　　　　　　　

調査実施・支出　　　　　　　　　　　　　01 3

報告書作成・配布　　　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 資料　　　　　　　　　　　　　　　　　　

農林水産関係資料《資料文書》　　　　　　01 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 10 調査・統計　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 戸籍簿・・・・・平17廃　　　　　　　　　

戸籍簿･･・・・平17廃　　　　　　　　　　**01** 長

除籍簿･･・・・平17廃　　　　　　　　　　**02** 　　暦 80

改製原戸籍簿・・・平17廃　　　　　　　　**03** 　　暦 80

再製原戸籍簿・・・平17廃　　　　　　　　**04** 　　暦 10

**02** 受附帳･･・・・平17廃　　　　　　　　　　

戸籍受附帳（本籍人）・・・平17廃　　　　**01** 　　暦 50

戸籍受附帳（非本籍人）・・・平17廃　　　**02** 　　暦 50

**03** 見出帳・・・・・平17廃　　　　　　　　　

戸籍見出帳・・・平17廃　　　　　　　　　**01** 長

除籍見出帳・・・平17廃　　　　　　　　　**02** 長

改製原見出帳・・・平17廃　　　　　　　　**03** 長

**04** 帳簿・・・・・平17廃　　　　　　　　　　

戸籍に関する帳簿類保存簿・・平17廃　　**01** 長

戸籍発収簿・・・・・平17廃　　　　　　　**02** 　　暦 3

帳簿書類点検引継簿・・・平17廃　　　　　**03** 長

戸籍に関する指示・引継書類綴・平17廃　　**04** 長

帳簿書類廃棄決定書類綴・・・平17廃　　　**05** 　　暦 20

戸籍に関する通知・回答書類綴･平17廃　　**06** 　　暦 10

戸籍訂正許可受理許可申請等原議綴･平17廃**07** 　　暦 3

家庭裁判所からの通知書類綴・平17廃　**09** 　　暦 3

戸籍に関する統計書類綴・・・平17廃　　　**10** 　　暦 10

戸籍事務協議会等に関する書類綴･平17廃　**11** 　　暦 5

離婚届等不受理申出書類綴・・・平17廃　　**12** 　　暦 3

戸籍記載不要届書類綴（創設的届書）･平17**14** 　　暦 50

戸籍記載不要届書類綴（報告的届書）・平17**15** 　　暦 10

本籍不明者、無籍者の届書類綴･･平17廃　　**16** 長

滅失の虞がある戸籍に関する指示綴･平17廃**29** 長

事故報告・不服申立に関する綴・・平17廃　**30** 　　暦 30

国籍選択に関する通知書綴・・・平17廃　　**31** 　　暦 10

**05** 埋火（改）葬･･・・・平17廃　　　　　　　

死体埋火葬許可証交付申請書・・平17廃　　**01** 　　暦 10

死胎埋火葬許可証交付申請書・・平17廃　　**02** 　　暦 10

改葬許可申請書・・・・・平17廃　　　　　**03** 　　暦 10

改葬許可証交付原簿・・・平17廃　　　　　**04** 　　暦 10

死体埋火葬許可証再交付申請書・・平17廃　**05** 　　暦 10

死胎埋火葬許可証再交付申請書・・平17廃　**06** 　　暦 10

解剖用死体交付申請書・・・平17廃　　　　**08** 　　暦 10

解剖用死胎交付申請書・・・平17廃　　　　**09** 　　暦 10

**06** 報告等･･・・・平17廃　　　　　　　　　　

本籍人の戸籍届書類等の送付・・・平17廃　**05** 　　暦 3

**08** 犯歴･・・・・平17廃　　　　　　　　

民刑事項通知（破産者）・・・平17廃　　　**06** 　　不 3

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 **11** 戸籍･･・・・平17戸籍住民課へ移管　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



犯罪人名簿・・・・・平17廃　　　　　　　**12** 　　不 3

破産者名簿・・・・・平17廃　　　　　　　**13** 　　不 3

禁治産者・準禁治産者名簿・・平17廃　　　**14** 　　不 3

**10** 戸・除籍等の再製・・・平17廃　　　　　　

戸・除籍等の再製調査完了報告･･平17廃　　**04** 長

戸・除籍等の減失報告・・・平17廃　　　　**05** 30

**98** 雑件・・・平17廃　　　　　　　　　　　　

各種表彰推薦決定等原議・・・平17廃　　**01** 5

現地指導実施原議・・・平17廃　　　　　　**03** 5

戸籍地番整理原議・・・平17廃　　　　　　**04** 10

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 **11** 戸籍･･・・・平17戸籍住民課へ移管　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**03** 通知・通達等・・・平17廃　　　　　　　　

事務取扱に関する通知・通達（要領等）**01** 10

事務取扱に関する決定（要領等）･･平17廃　**03** 10

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 **13** 住民基本台帳・・・平17戸籍住民課へ移管　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 自動車臨時運行許可　　　　　　　　　　　

申請書　　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

弁償金徴収　　　　　　　　　　　　　　　03 5

返納許可書　　　　　　　　　　　　　　　04 3

番号標台帳　　　　　　　　　　　　　　　05 長

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 14 自動車臨時運行許可　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 戸籍関係

戸籍発収簿01 　　暦 3

帳簿書類点検引継簿02 長 0

戸籍逓送簿　･･･平17戸籍住民課へ移管**03** 　　暦 3

届書類不受理処分整理簿04 　　歴 10

公用請求書05 　　暦 1

戸籍訂正許可受理許可申請等原議綴06 　　暦 3

帳簿書類廃棄決定書類綴07 　　暦 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

2390 区民文化部赤塚支所　　

大分類 15 戸籍関係

中　分　類　・　小　分　類 保存年限


