
01 庶務

都区協定関係01 長 0

表彰関係02 長 0

計画・調整03 10

組織・所掌事務関係04 5

調査05 3

報告06 3

統計07 3

照会・回答08 1

庶務事務関係書類09 3

人事・研修・給与・福利関係書類10 1

年間事業計画等11 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 保健・福祉計画

計画01 10

調査02 5

事業03 3

実績報告04 3

照会・回答05 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 その他

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 01 計画

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 施設建設計画

用地の取得01 長 0

設置計画02 長 0

検討委員会03 3

設置基準04 3

建設図面05 長 0

行政財産の受領06 3

申請書・許可書等07 長 0

協定書・覚書等08 　　失 3

補助金関係09 　　完 5

契約・支出10 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 02 施設整備

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 計画・調整

保健所等設置廃止関係書類01 長 0

都区協定関係重要書類02 長 0

計画・調整関係書類03 3

厚生行政総合情報システム関係書類04 3

医療施設等意見照会05 3

健康福祉センターへの医師派遣・・・平19廃**06** 3

板橋区健康づくり推進協議会関係07 5

医師推薦依頼関係書類08 3

板橋区在宅医療推進協議会関係09 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 調査統計

各種厚生調査関係書類01 3

人口問題研究所調査・・・・平19廃**02** 3

各種経由文書等03 1

地域保健・老人保健事業報告04 3

保健衛生事務事業定期報告05 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 人口動態調査

送付票01 　　暦 1

月報02 　　暦 1

出生・死亡小票03 　　暦 3

死産届04 　　暦 5

集計05 　　暦 1

疑義照会06 　　暦 1

死亡診断書等の誤記に関する照会07 　　暦 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

04 臓器移植

臓器移植関係書類01 3

骨髄移植等02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

05 医療関係者表彰関係

推薦依頼01 3

功労者決定・感謝状贈呈02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

**06** 権利擁護…平２１廃（おとセンへ移管）

権利擁護センター関係書類…平２１廃01 3

権利擁護関係書類…平２１廃**02** 3

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 03 管理

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



その他…平２１廃**99** 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 03 管理

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 休日救急診療

医療機関情報システム関係書類01 　　失 3

休日・平日夜間医科02 3

要綱03 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 実習生

実習生受入れ関係文書01 3

実習生配置計画02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 04 保健衛生

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 研修

参加者推薦01 3

参加者決定02 3

東京都保健医療学会関係03 3

講師派遣04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 05 連絡調整

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 母子健康手帳

手帳作成・支出01 3

妊娠届出書送付02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 妊婦健康診査

要綱01 　　失 3

委託契約締結委任02 　　失 3

実施・支出03 5

請求内訳書《帳票》04 5

支払明細書《帳票》05 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 乳児健康診査

要綱01 　　失 3

委託契約締結委任02 　　失 3

実施・支出03 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

04 幼児健康診査

要綱01 　　失 3

実施・支出02 5

委託契約03 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

05 新生児・妊産婦訪問指導

要綱01 　　失 3

保険契約02 3

講習会関係03 3

委託料契約04 5

実施・支出05 5

委託料請求内訳書《起案帳票》06 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

06 養育医療

要綱01 　　失 3

養育医療給付02 5

養育医療給付台帳《帳票》03 5

診療報酬支払事務委託04 5

診療報酬支払05 5

公費負担医療実施06 5

要領07 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 06 母子保健

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



その他99 1

07 妊娠高血圧症候群医療費助成

妊娠高血圧症候群医療給付認定01 5

実施・支出02 5

実施要綱03 　　失 3

医療費支払調書《帳票》04 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

08 定期報告

母子保健事業報告01 1

人工妊娠中絶年報02 1

母子関係報告03 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

09 保健指導

要綱01 　　失 3

実施・支出02 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

10 健康診査等実施制度

所管区域外受診実施01 長 0

所管区域外受診実施要綱02 　　失 3

所管区域外受診事務取扱基準03 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

11 精密健康診査

要綱01 　　失 3

実施・支出02 5

契約締結委任03 　　失 3

受給者別一覧表《帳票》04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

12 育児支援事業

要綱01 　　失 3

産後の育児支援事業02 5

産後の育児支援委託請求内訳書《起案帳票》03 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

13 育成医療

要綱01 　　失 3

要領02 　　失 3

実施・支出03 5

医療給付04 5

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 06 母子保健

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



給付台帳《帳票》05 5

委託契約06 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

14 発達健診

予約台帳《帳票》01 3

要綱02 　　失 3

実施・支出03 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

15 庶務

母子保健庶務事務関係01 3

母子保健関係会議資料《資料文書》02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

16 親子支援事業

要綱01 　　失 3

委託契約02 　　失 3

実施・支出03 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

17 こんにちは赤ちゃん事業

要綱01 　　失 3

委託契約02 　　失 3

実施・支出03 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

99 その他雑件

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 06 母子保健

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 歯科衛生

区歯科衛生相談室事業運営要綱制定01 　　失 3

区歯科衛生相談室等事業覚書02 3

区1歳６か月児歯科健診実施要綱制定03 　　失 3

歯科事業医師派遣協力依頼04 3

打合会開催05 3

歯科衛生事業関係書類06 3

要綱07 　　失 3

歯科衛生センター歯科講演会08 3

歯科衛生センター関係09 5

歯科衛生センター覚書10 　　失 3

歯科表彰事業11 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 定期報告

歯科衛生事業報告01 1

「歯の衛生週間」実施状況報告02 3

歯科技術職員報告03 3

歯科関係報告04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 07 歯科保健

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 栄養（健康増進）事業記録等

栄養（健康増進）事業記録01 1

栄養（健康増進）事業報告02 1

栄養指導臨地訓練生指導実施03 3

栄養管理講習会開催04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 特定給食施設指導

栄養管理報告書01 1

特定給食施設栄養指導票02 1

特定給食施設台帳03 長 0

特定給食開始届04 長 0

特定給食廃止届05 長 0

特定給食変更届06 長 0

給食施設数調査07 1

管理栄養士設置施設08 長 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 国民健康・栄養調査

国民健康・栄養調査実施01 3

国民健康・栄養調査票送付表02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

04 健康づくり協力店

健康づくり協力店制度実施要綱01 　　失 3

健康づくり協力店制度講演会開催02 3

登録03 3

健康づくり協力店区長賞贈呈基準04 　　失 3

区長賞決定・区長賞贈呈関連05 5

健康づくり協力店巡回委託06 3

健康づくり協力店フェアー実施関連07 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

05 地区組織育成

在宅栄養士会01 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

06 連絡・調整

業務連絡会01 1

特別区栄養指導業務連絡会02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

07 在宅高齢者食生活支援

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 08 栄養改善

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



栄養情報ネットワーク関係01 3

栄養情報提供関係02 3

健康食生活サポートセミナー03 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

08 健康増進法

特別用途表示及び栄養表示基準等01 1

薬事・栄養・食品情報連絡会02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

09 食育

食育推進窓口01 1

実施・支出02 5

計画・調整03 3

食育連絡会04 1

保健・保育・学務等栄養士連絡会05 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

10 訪問栄養指導

要綱01 　　失 3

実施・支出02 5

講習会・連絡会03 3

保険契約04 3

委託契約05 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 08 栄養改善

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**01** 老人保健事業関係　･･･平20廃

事業実施計画　･･･平20廃**01** 5

事業実績等調査・報告　･･･平20廃**02** 5

各種協力依頼・回答　･･･平20廃**03** 1

資料等送付　･･･平20廃**04** 1

国・都各種行事関係　･･･平20廃**05** 3

**02** 老人保健連絡協議会　･･･平20廃

連絡協議会設置要綱制定　･･･平20廃**01** 　　失 3

連絡協議会開催　･･･平20廃**02** 3

連絡協議会幹事会開催　･･･平20廃**03** 3

連絡協議会委員選任　･･･平20廃**04** 3

03 健康手帳

交付簿01 5

手帳作成・支出02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

**04** 健康教育　･･･平20廃

区健康教育実施要綱制定･･･平20廃**01** 　　失 3

区家庭看護教室実施要領制定･･･平20廃**02** 　　失 3

健康教育実施･･･平20廃**03** 3

家庭看護教室開催･･･平20廃**04** 3

家庭看護教室実施報告･･･平20廃**05** 3

認知症高齢者対策･･･平20廃**06** 5

06 健康診査

区健康診査実施要綱・要領制定01 　　失 3

健康診査対象者名簿《帳票》02 1

健康診査受診票03 5

健康診査実施・委託料支払04 5

協定書等05 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

07 眼科検診

区眼科検診実施要綱・要領制定01 　　失 3

眼科検診実施委託料支払02 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

08 骨粗しょう症検診

区骨粗しょう症予防検診実施要綱・要領制定01 　　失 3

骨粗しょう症予防検診実施委託料支払02 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

09 成人歯科検診

区成人歯科検診実施要綱・要領制定01 　　失 3

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 09 成人保健

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



成人歯科検診実施委託料支払02 5

成人歯科検診対象者名簿03 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

10 健康増進事業関係

事業実施計画01 5

事業実績等調査・報告02 5

各種協力依頼・回答03 1

資料等送付04 1

国・都各種行事関係05 3

健康づくり推進協議会幹事会関係06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

11 健康教育・健康相談

実施要綱・要領制定01 　　失 3

実施・支出02 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 09 成人保健

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 がん検診

区がん検診実施要綱・要領制定01 　　失 3

がん検診・実施委託料支出02 5

事業実績等調査・報告・回答03 3

がん検診結果票04 5

施設使用申請05 1

資料・資材等送付06 1

胃集団検診車管理運営要綱制定…平２１廃**07** 　　失 3

胃集団検診車貸付…平２１廃**08** 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 10 がん予防

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 保健師活動

実績調査報告01 3

保健師連絡会等02 1

地区活動03 1

保健師業務年報報告04 1

看護学生保健所実習05 1

出張健康相談実施06 3

保健師業務年報等07 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 11 看護対策

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 訪問看護指導

要綱01 　　失 3

実施・支出02 5

派遣決定・変更・中止03 3

研修・連絡会04 3

健康診断05 3

保険契約06 3

訪問看護指導員関係07 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 12 訪問指導

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 計画・調整

実施01 10

調査02 10

検討会関係03 3

支出04 3

資料関係05 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 健康ネット博

実施・支出01 5

計画・調査02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 健康ネット

実施・支出01 5

登録02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

04 きれいな空気事業

実施・支出01 5

登録02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

05 推進事業

実施・支出01 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 13 健康づくり２１計画推進事業

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 支援事業

要綱01 　　失 3

要領02 　　失 3

実施・支出03 5

予約台帳《帳票》04 3

支援事業記録05 3

支援事業事業報告06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 14 女性健康支援事業

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 特定健診・保健指導

実施計画01 　　失 3

実施要綱・要領制定02 　　失 3

実施03 5

システム開発・運用04 　　廃 3

国・都等通知05 1

各種依頼・調査06 1

会議開催07 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 特定健診

特定健診対象者リスト《帳票》01 1

特定健診受診券02 5

特定健診実施・支払03 5

覚書等04 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 特定保健指導

特定保健指導対象者リスト《帳票》01 1

特定保健指導利用券02 5

特定保健指導実施・支払03 5

覚書等04 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 15 国保特定健診・保健指導

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 後期高齢者健診

後期高齢者健診対象者リスト《帳票》01 1

後期高齢者健診受診券02 5

後期高齢者健診実施・支払03 5

覚書等04 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3311 健康生きがい部健康推進

大分類 16 後期高齢者健診

中　分　類　・　小　分　類 保存年限


