
01 システム関係

福祉総合システム・高齢者《システム》HD01 　　廃 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

03 敬老入浴事業及び高齢者訪問調査　　　　　

実施要綱制定　　　　　　　　　　　　　　01     失 3

契約　　　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　03 3

配布等依頼　　　　　　　　　　　　　　　04 1

調査結果　　　　　　　　　　　　　　　　05 1

入浴券受領証　　　　　　　　　　　　　　06 1

浴場組合名簿　　　　　　　　　　　　　　07 1

敬老の日記念事業補助要綱制定　　　　　　08 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

04 関係資料　　　　　　　　　　　　　　　　

関係資料　　　　　　　　　　　　　　　　01 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

05 他区調査　　　　　　　　　　　　　　　　

他区資料　　　　　　　　　　　　　　　　01 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

06 各種調査　　　　　　　　　　　　　　　　

調査　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 1

回答　　　　　　　　　　　　　　　　　　02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

**10** 高齢者向情報誌・・・・平19廃　　　　　　

支出・・・・平19廃　　　　　　　　　　　**01** 3

編集会議・・・・平19廃　　　　　　　　　**02** 3

計画・・・・平19廃　　　　　　　　　　　**04** 3

モニター・・・・平19廃　　　　　　　　　**05** 3

11 高齢者向料理教室　　　　　　　　　　　　

支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

実施02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

12 高齢者大学校　　　　　　　　　　　　　　

計画　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

運営協議会　　　　　　　　　　　　　　　02 3

募集及び決定通知　　　　　　　　　　　　03 3

講師依頼及び実施　　　　　　　　　　　　04 3

要領･内規等05 　　失 3

支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　06 3

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 01 高齢者福祉　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



修了者名簿　　　　　　　　　　　　　　　07 長

資料　　　　　　　　　　　　　　　　　　08 1

受講者アンケート　　　　　　　　　　　　09 3

入学式・卒業式10 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

**13** 高齢者スポーツ大会…平２１廃　　　　　　

実施…平２１廃　　　　　　　　　　　　　**01** 3

支出…平２１廃　　　　　　　　　　　　　**02** 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》…**95** 1

雑件…平２１廃　　　　　　　　　　　　　**98** 1

14 その他の事業

事業実施01 3

支出02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

15 シニア活動促進事業

計画01 3

要綱・内規等02 　　失 3

事業実施・講師依頼03 3

募集・決定通知04 3

契約05 3

支出06 3

運営準備協議会07 3

周知08 3

調査09 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

16 新高齢者元気リフレッシュ事業

申請・交付01 3

契約・支出02 3

広報・周知03 3

報告・統計04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

99 その他　　　　　　　　　　　　　　　　　

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 01 高齢者福祉　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 敬老祝品　　　　　　　　　　　　　　　　

高齢者調査　　　　　　　　　　　　　　　01 3

戸籍調査　　　　　　　　　　　　　　　　02 1

敬老祝品　　　　　　　　　　　　　　　　03 3

敬老祝品対象者名簿04 5

１００才祝品　　　　　　　　　　　　　　06 3

要綱　　　　　　　　　　　　　　　　　　07 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

03 敬老の集い　　　　　　　　　　　　　　　

芸能委託契約　　　　　　　　　　　　　　01 3

支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

交通安全教室・警備　　　　　　　　　　　03 1

依頼　　　　　　　　　　　　　　　　　　04 1

実施05 3

選定06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

04 高齢者福祉功績者・・・・平19廃

推薦書・・・・平19廃　　　　　　　　　　**01** 3

感謝状等贈呈決定書・・・・平19廃　　　　**02** 3

支出・・・・平19廃　　　　　　　　　　　**03** 3

要綱・・・・平19廃　　　　　　　　　　　**05** 　　失 3

05 その他の事業　　　　　　　　　　　　　　

事業実施　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 3

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 02 高齢者福祉週間　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 運営　　　　　　　　　　　　　　　　　　

都振興財団出損金　　　　　　　　　　　　01     失 5

設立登記・許可書（写）　　　　　　　　　02 1

建物使用賃借契約　　　　　　　　　　　　03     失 5

建物使用料調定　　　　　　　　　　　　　04 5

定期総会議案書　　　　　　　　　　　　　05 1

全国協議会　　　　　　　　　　　　　　　06     終 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

02 区補助金　　　　　　　　　　　　　　　　

補助金交付要綱制度　　　　　　　　　　　01     失 3

交付決定・支出　　　　　　　　　　　　　02 5

実施状況報告　　　　　　　　　　　　　　03 5

実績報告　　　　　　　　　　　　　　　　04 5

補助金確定　　　　　　　　　　　　　　　05 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

03 国庫補助金　　　　　　　　　　　　　　　

関係通達集　　　　　　　　　　　　　　　01 1

国補助金交付要綱　　　　　　　　　　　　02     失 3

国補助金希望額調書　　　　　　　　　　　03 5

交付申請　　　　　　　　　　　　　　　　04 5

交付決定・調定　　　　　　　　　　　　　05 5

実績報告　　　　　　　　　　　　　　　　06 5

確定通知書　　　　　　　　　　　　　　　07 5

実施状況報告　　　　　　　　　　　　　　08 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

04 都補助金　　　　　　　　　　　　　　　　

都実施要綱　　　　　　　　　　　　　　　01     失 3

都補助金交付要綱　　　　　　　　　　　　02     失 3

交付申請　　　　　　　　　　　　　　　　03 5

交付決定・調定　　　　　　　　　　　　　04 5

実施状況報告　　　　　　　　　　　　　　05 5

実績報告　　　　　　　　　　　　　　　　06 5

確定通知　　　　　　　　　　　　　　　　07 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

05 貸付金　　　　　　　　　　　　　　　　　

運用資金貸付決定・支出　　　　　　　　　01 5

貸付金償還調定　　　　　　　　　　　　　02 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

06 各種調査

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 04 シルバー人材センター　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



照会01 1

依頼02 1

回答03 1

報告04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 04 シルバー人材センター　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 運営

都振興財団出損金01 　　失 5

設立登記・許可書（写）02 1

建物使用賃借契約03 　　失 5

建物使用料調定04 5

その他資料文書《資料文書･電磁的記録》95 1

雑件98 1

02 区補助金

補助金交付要綱制定01 　　失 3

交付決定・支出02 5

実施状況報告03 5

実績報告04 5

補助金確定05 5

その他資料文書《資料文書･電磁的記録》95 1

雑件98 1

03 都補助金

都実施要綱01 　　失 3

都補助金交付要綱02 　　失 3

交付申請03 5

交付決定・調定04 5

実施状況報告05 5

実績報告06 5

確定通知07 5

その他資料文書《資料文書･電磁的記録》95 1

雑件98 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 05 アクティブシニア就業支援センター

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 老人クラブ助成及び育成　　　　　　　　　

老人クラブ運営要綱制定　　　　　　　　　01     失 3

老人クラブ助成要綱制定　　　　　　　　　02     失 3

福祉相談員設置要綱制定　　　　　　　　　03     失 3

助成・補助金交付申請・決定　　　　　　　04 5

活動状況報告　　　　　　　　　　　　　　05 3

実績報告　　　　　　　　　　　　　　　　06 5

老人クラブ名簿　　　　　　　　　　　　　07 1

指導者研修会　　　　　　　　　　　　　　08 3

ゲートボール大会実施・・・・平19廃　　　**09** 3

支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　12 3

ボランティア保険　　　　　　　　　　　　13 　　失 3

都優良クラブ等表彰　　　　　　　　　　　14 3

栗山村交流ゲートボール大会・・・・平19廃**15** 3

作品展表彰　　　　　　　　　　　　　　　16 3

老人クラブ奉仕活動補助要綱制定　　　　　17     失 3

老人クラブ設立届18 5

栗山村交流・・・・平19廃**19** 3

日光市交流20 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

02 老人クラブ連合会助成　　　　　　　　　　

老人クラブ連合会運営要綱制定　　　　　　33     失 3

老人クラブ連合会助成要綱制定　　　　　　34     失 3

助成金交付申請・決定　　　　　　　　　　35 5

実績報告　　　　　　　　　　　　　　　　36 5

活動状況報告　　　　　　　　　　　　　　37 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

03 都補助金　　　　　　　　　　　　　　　　

都運営基準　　　　　　　　　　　　　　　01     失 3

都地域社会活動促進特別事業実施要綱　　　02     失 3

都補助要綱　　　　　　　　　　　　　　　03     失 3

交付申請　　　　　　　　　　　　　　　　04 5

交付決定・調定　　　　　　　　　　　　　05 5

実績報告決定　　　　　　　　　　　　　　06 5

確定通知　　　　　　　　　　　　　　　　07 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 07 老人クラブ　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**03** 高齢者福祉電話実施事業･･･平16おとセンへ

実施運営要綱制定･･……･平16廃**01**     失 3

支出････････・…････････・･平16廃**03** 3

超過料調定書･････････・･･平16廃**06** 5

超過料分割納入･･････････平16廃　　　　**08** 5

超過料減免決定･･････････平16廃　　　　**09** 5

振替支出・・・・・・・・･･･････平16廃**13** 5

都補助金交付申請････････平16廃　　　　　**17** 5

都補助金交付決定････････平16廃　　　　　**18** 5

都補助金実施報告････････平16廃　　　　　**19** 5

都補助金確定通知････････平16廃　　　　　**20** 5

都補助金交付額返還……平16廃　　　　　　**21** 5

**05** 高齢者電話相談・・・・平16おとセンへ移管

設置運営要綱制定･･…･･･平16廃　　　　　**01**     失 3

福祉相談員設置要綱制定･･平16廃　　　**02**     失 3

06 おとしより訪問

運営要綱制定　　　　　　　　　　　　　　01     失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98     随 0

**07** 緊急通報システム…･･平16おとセンへ移管　

都運営要綱･･････････････平16廃　　　　**02**     失 3

**08** 都補助金･････････・…平16廃

交付申請…･････････…･･平16廃　　　　　**01** 5

交付決定・調定･･････････平16廃　　　　**02** 5

実績報告…･････････…･･平16廃　　　　　**03** 5

確定通知････････････････平16廃　　　　**04** 5

超過交付額返還･････････平16廃　　　　**05** 5

**10** 見守りネットワーク…平16おとセンへ移管　

連絡会議設置要綱制定…平16廃　　　　　　**01** 　　失 3

**11** 防災対策･････････・･･平16おとセンへ移管

実施要綱制定･･････････…平16廃**01**     失 3

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 08 ひとりぐらし高齢者対策　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 高齢者福祉手当　　　　　　　　　　　　　

条例関係　　　　　　　　　　　　　　　　01     失 3

電子計算処理　　　　　　　　　　　　　　11 1

支出　　　　　　　　　　　　　　　　　　12 3

誤払戻入　　　　　　　　　　　　　　　　13 3

実績報告　　　　　　　　　　　　　　　　14 3

受給者台帳　　　　　　　　　　　　　　　17 　　喪 5

返還金調定　　　　　　　　　　　　　　　18 5

過誤納金還付　　　　　　　　　　　　　　19 3

振替支出　　　　　　　　　　　　　　　　20 5

返還金請求21 　　失 5

滞納整理経過記録票22 　　失 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

**02** 理容師派遣事業…平16おとセンへ移管　

実施要綱制定････････・…平16廃　　　　　**01**     失 3

**04** 高齢者日常生活用具等給付・・平16おとセン

実施要綱制定････････・…平16廃　　　　　**01**     失 3

**08** 都補助金･････････平16おとセンへ移管　　

交付申請････････････････平16廃　　　　　**01** 5

交付決定・調定･････････・平16廃　　　　**02** 5

実績報告････････････････平16廃　　　　　**03** 5

確定通知････････････････平16廃　　　　　**04** 5

超過交付額返還･････････平16廃　　　　**05** 5

**09** 紙おむつ助成･･…平16おとセンへ移管　　　

補助申請････････････････平16廃　　　　　**02** 5

補助決定・支出･････････・平16廃　　　　**03** 5

実績報告････････････････平16廃　　　　　**04** 5

確定通知････････････････平16廃　　　　　**05** 5

実施要綱等制定･････････平16廃　　　　**06** 　　失 3

助成申請・決定･････････・平16廃　　　　**07** 　　喪 3

現金受給者台帳《帳票》…平16廃　　　　　**10** 10

11 重度要介護高齢者手当

条例関係01     失 3

電子計算処理11 1

支出12 3

誤払戻入13 3

受給者台帳14     喪 5

返還金調定15 5

過誤納金還付16 3

振替支出17 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 09 ねたきり高齢者対策　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**12** 徘徊検索サービス･･平16おとセンへ移管

実施要綱制定…････････・平16廃**01** 　　失 3

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 09 ねたきり高齢者対策　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 運営　　　　　　　　　　　　　　　　　　

利用承認申請　　　　　　　　　　　　　　01     退 1

利用資格調査　　　　　　　　　　　　　　02 1

利用資格確認調査　　　　　　　　　　　　03 1

授産場事業実績　　　　　　04 1

場内利用者稼働状況《起案帳票》　　　　　06 1

防火管理者届出書　　　　　　　　　　　　07     終 1

社会福祉法による施設届　　　　　　　08     失 1

施設事務費の認定申請等09 5

事故報告13 3

都有財産無償貸付契約14 長

退場等届出15 　　退 1

業務日誌《起案帳票》16 1

相談日誌《起案帳票》17 1

面接記録票《起案帳票》18 　　退 1

利用承認番号簿《帳票》19 5

工賃・加工料ﾃﾞｰﾀｰﾍﾞｰｽ《電磁的記録》HD20 　　廃 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

02 受託加工契約　　　　　　　　　　　　　　

契約申込　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

基本契約書　　　　　　　　　　　　　　　02 3

基本契約再締結　　　　　　　　　　　　　03 3

加工注文《起案帳票》04 3

受注整理簿《帳票》　　　　　　　　　　　07 5

納品書《帳票》　　　　　　　　　　　　08 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

03 工賃　　　　　　　　　　　　　　　　　　

材料製品受渡・工賃明細伝票《帳票》02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

05 レクリエーション等　　　　　　　　　　　

レクリエーション事業実施　　　　　　　　01 3

利用者懇談会実施　　　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 10 授産場事業　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**01** 運営…平２１廃（おとセンへ移管）　　　　

要綱制定…平２１廃　　　　　　　　　　　**01** 　　失 3

協定書…平２１廃　　　　　　　　　　　　**02** 　　失 3

状況報告…平２１廃　　　　　　　　　　　**03** 3

契約・支出…平２１廃　　　　　　　　　　**04** 3

管理委託…平２１廃　　　　　　　　　　　**05** 5

諸届…平２１廃　　　　　　　　　　　　　**06** 　　失 3

特養運営関係（文書）…平２１廃　　　　　**07** 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》…**95** 1

雑件…平２１廃　　　　　　　　　　　　　**98** 1

**03** 介護老人福祉施設…平２１廃（おとセンへ移

入所手続き…平２１廃**01**     退 5

退所手続き…平２１廃**02**     退 5

保険者負担金…平２１廃**03** 5

入所者負担金…平２１廃**04** 5

基準・方針…平２１廃**05**     失 3

通知・調査…平２１廃**06** 3

雑件・その他…平２１廃**07** 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》…**95** 1

**04** 補助金・交付金…平２１廃（おとセンへ移管

交付申請…平２１廃**01** 5

交付決定・調定…平２１廃**02** 5

実績報告…平２１廃**03** 5

確定通知…平２１廃**04** 5

超過交付額返還…平２１廃**05** 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》…**95** 1

雑件…平２１廃**98** 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 **12** 特別養護老人ホーム平２１廃おとセンへ移管

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 運営

要綱制定01 　　失 3

協定書02 　　失 3

事業計画03 　　失 3

契約・支出04 3

報告05 3

モニタリング06 5

諸届07 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 3

その他99 1

02 施設

施設管理01 3

施設貸出02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 事業

高齢者の学習に関する事業01 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 13 シニア学習プラザ

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**01** 国庫負担金・・・・・平16おとセンへ移管　

申請････････・…････････・平16廃　　　　**01** 5

交付決定（調定）･････････平16廃　　　**02** 5

請求････････・…････････・平16廃　　　　**03** 5

実績報告････････････････平16廃　　　　　**04** 5

確定････････・…････････・平16廃　　　　**05** 5

返還････････・…････････・平16廃　　　　**06** 5

所要見込････････････････平16廃　　　　　**07** 5

経理状況調書････････・…平16廃　　　　　**08** 5

**02** 都負担金･……平16おとセンへ移管　　　　

申請････････・…････････・平16廃　　　　**01** 5

交付決定・調定･････････・平16廃　　　　**02** 5

請求････････・…････････・平16廃　　　　**03** 5

実績報告････････････････平16廃　　　　　**04** 5

確定････････・…････････・平16廃　　　　**05** 5

返還････････・…････････・平16廃　　　　**06** 5

所要見込････････････････平16廃　　　　　**07** 5

経理状況調書････････・…平16廃　　　　　**08** 5

**03** 都補助金･……平16廃　　　　　　　　　　

申請････････・…････････・平16廃　　　　**01** 5

交付決定（調定）･････････平16廃　　　**02** 5

請求････････・…････････・平16廃　　　　**03** 5

実績報告････････････････平16廃　　　　　**04** 5

確定････････・…････････・平16廃　　　　**05** 5

返還････････・…････････・平16廃　　　　**06** 5

所要見込････････････････平16廃　　　　　**07** 5

経理状況調書････････・…平16廃　　　　　**08** 5

**05** 入所判定委員会…平16廃　　　　　　　　　

任命（委嘱）･････････・…･平16廃　　　　**03** 5

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 **14** 老人保護措置･……平16廃　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**01** 老人性白内障特殊眼鏡等･平16移管　　　　

都補助金交付申請……･平16廃　　　　　　**06** 5

都補助金交付決定・調定･･平16廃　　　　　**07** 5

都補助金実績報告･･････平16廃　　　　　**08** 5

都補助金確定通知……･平16廃　　　　　　**09** 5

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 **17** 老人性白内障特殊眼鏡等･･平16おとセンへ移

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**01** 高齢者就業相談事業･･平16廃　

板橋区高齢者就業相談室設置運営要綱制定　**01** 　　失 3

福祉相談員設置要綱制定…平16廃　　　　　**02** 　　失 3

実施状況統計報告……･･平16廃　　　　　　**07** 5

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 **19** 高齢者就業相談室…平16廃　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 運営　　　　　　　　　　　　　　　　　　

利用状況報告　　　　　　　　　　　　　　01 1

施設管理に関する報告書　　　　　　　　　02 1

事故報告　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

臨時休業　　　　　　　　　　　　　　　　05 1

寄贈品処理　　　　　　　　　　　　　　　06 1

申請書・許可書等　　　　　　　　　　　　07 　　失 3

施設防災対策　　　　　　　　　　　　　　08 　　失 3

健康相談医　　　　　　　　　　　　　　　09 　　終 1

被服貸与　　　　　　　　　　　　　　　　10 　　失 3

契約書・覚書等　　　　　　　　　　　　　11 　　失 3

要領・内規等　　　　　　　　　　　　　　12 　　失 3

いこいの家業務日誌《起案帳票》13 　　随 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 　　随 0

02 建設　　　　　　　　　　　　　　　　　　

建設図面　　　　　　　　　　　　　　　　01 長

契約書・覚書等　　　　　　　　　　　　　02 　　失 3

申請書・許可書等　　　　　　　　　　　　03 　　失 3

公衆浴場　　　　　　　　　　　　　　　　04 　　失 3

落成式実施等　　　　　　　　　　　　　　05 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 　　随 0

03 行事　　　　　　　　　　　　　　　　　　

要領・内規等　　　　　　　　　　　　　　01 　　失 3

講習講座　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

同好会　　　　　　　　　　　　　　　　　03 3

その他行事　　　　　　　　　　　　　　　04 3

かくしゃく講座日誌《起案帳票》05 　　随 0

支出06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件　　　　　　　　　　　　　　　　　　98 　　随 0

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 20 いこいの家　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 ○老制度･･･平20廃

○老事務取扱通知･･･平20廃**01** 1

医療受給者証交付・申請･･･平20廃**02** 1

受給者証再交付申請･･･平20廃**03** 1

障害認定証明書交付申請･･･平20廃**04** 1

一部負担金減免申請･･･平20廃**05** 3

受給者台帳･･･平20廃**06** 　　喪 5

受給者番号払出簿･･･平20廃**07** 　　喪 5

診療報酬明細･･･平20廃**08** 5

連名簿･･･平20廃**09** 5

過誤調整･･･平20廃**10** 5

給付額通知･･･平20廃**11** 5

第三者行為等関係書類･･･平20廃**12** 　　喪 5

公害求償･･･平20廃**13** 5

不当利得返還通知･･･平20廃**14** 5

現金支給申請･･･平20廃**15** 3

柔道等支給申請･･･平20廃**16** 3

支給申請却下通知･･･平20廃**17** 3

支給額通知･･･平20廃**18** 3

対象人員報告･･･平20廃**19** 1

○老特別会計･･･平20廃**20** 5

○老経費支出･･･平20廃**21** 5

審査支払機関との委託契約委任状･･･平20廃**22** 　　失 5

各保険者支払･･･平20廃**23** 5

国保連等への支払･･･平20廃**24** 　　終 5

国保連等との支払委託契約･･･平20廃**25** 　　終 5

不服審査申立等に対する処理･･･平20廃**26** 5

事務指導検査資料･･･平20廃**27** 1

歯科講習会･･･平20廃**28** 3

診療報酬明細書の送付･･･平20廃**31** 3

診療報酬明細書開示関係書類･･･平20廃**32** 10

医療費通知･･･平20廃**33** 1

限度額適用・標準負担額減額認定申請･･平20**36** 1

限度額適用・標準負担額減額認定証交･平20**37** 1

所得照会･･･平20廃**38** 1

基準収入額適用申請･･･平20廃**39** 1

負担区分等証明書交付･･･平20廃**40** 1

高額医療費支給申請･･･平20廃**41** 3

雑件･･･平20廃**97** 1

**02** 国庫・都負担金・都支出金・基金交付･･平20

国庫負担金交付要綱･･･平20廃**01** 　　失 3

都負担金交付要綱･･･平20廃**02** 　　失 3

交付申請･･･平20廃**03** 5

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 **21** 医療助成･･平20廃（後期高齢医療制度課へ)

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



交付決定通知･･･平20廃**04** 5

調定･･･平20廃**05** 5

実績報告･･･平20廃**06** 5

確定通知･･･平20廃**07** 5

超過（不足）額返還決定（調定）･･･平20廃**08** 5

精算･･･平20廃**09** 5

所要見込額報告･･･平20廃**10** 5

変更申請･･･平20廃**11** 5

事業報告･･･平20廃**12** 1

基金交付金交付要領･･･平20廃**13** 　　失 3

雑件･･･平20廃**97** 1

**03** ○福○障制度･･･平20廃

区市町村事務処理要綱･･･平20廃**01** 　　失 3

○福○障事務取扱通知･･･平20廃**02** 1

医療証交付・更新申請･･･平20廃**03** 1

所得状況届･･･平20廃**04** 1

特別控除願い申請書送付･･･平20廃**05** 1

医療証再交付申請･･･平20廃**06** 1

医療保険変更届･･･平20廃**07** 1

医療証更新関係･･･平20廃**08** 1

交付状況連絡票･･･平20廃**09** 1

対象者台帳･･･平20廃**10** 　　喪 5

番号払出簿･･･平20廃**11** 　　喪 5

現金支給申請･･･平20廃**12** 3

医療費支給申請却下･･･平20廃**13** 3

受付処理簿･･･平20廃**14** 3

対象者異動状況･･･平20廃**15** 1

限度額認定証申請・交付･･･平20廃**16** 1

その他資料文書《資料文書・電磁･･･平20廃**95** 1

雑件･･･平20廃**97** 1

雑件･･･平20廃**98** 　　随 0

**05** 処理･･･平20廃

受給者別明細データテープ作成委･･･平20**01** 3

支出･･･平20廃**02** 3

現金支給統計表等･･･平20廃**03** 1

不当利得処理･･･平20廃**05** 5

医療機関との現物給付に関する契･･･平20廃**06** 　　喪 5

資格消滅通知･･･平20廃**07** 3

過誤調整･･･平20廃**08** 1

第三者行為･･･平20廃**09** 　　喪 5

公害求償･･･平20廃**10** 5

情報処理システムに関する要望書･･･平20廃**11** 3

雑件･･･平20廃**97** 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 **21** 医療助成･･平20廃（後期高齢医療制度課へ)

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



**06** 各種調査･･･平20廃

照会･･･平20廃**01** 1

回答･･･平20廃**03** 1

報告･･･平20廃**04** 1

**07** ○福○障都扶助費･･･平20廃

医療助成費○福○障・交付申請･･･平20廃**01** 3

医療助成費○福○障・追加申請･･･平20廃**02** 3

医療助成費○福○障・状況報告･･･平20廃**03** 3

医療助成費○福○障・交付決定通知･･･平20**04** 3

**08** 東京都後期高齢者医療広域連合･･･平20

設立許可申請等･･･平20廃**01** 長 0

設立許可通知･･･平20廃**02** 長 0

その他･･･平20廃**99** 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 **21** 医療助成･･平20廃（後期高齢医療制度課へ)

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 施設管理

調査・回答01 1

その他管理に関する文書02 1

状況報告03 3

契約・支出04 3

諸届05 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 施設利用

施設利用01 1

その他利用に関する文書02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 事業

敬老の日のつどい01 3

その他事業・行事02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 実習生受入事業

協定及び決定01 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3320 健康生きがい部生きがい

大分類 22 ふれあい館

中　分　類　・　小　分　類 保存年限


