
01 一般　　　　　　　　　　　　　　　　　　

保健衛生関係文書　　　　　　　　　　　　01 1

法令職種任免通知　　　　　　　　　　　　02 1

調査・回答　　　　　　　　　　　　　　　03 1

健康週間事業　　　　　　　　　　　　　　04 3

庶務関係文書　　　　　　　　　　　　　　05 1

自動車運転日誌《資料文書》06 1

生活衛生システム《システム》HD07 　　廃 0

支出08 3

歳入関係09 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 使用料・手数料　　　　　　　　　　　　　

証明・閲覧申請　　　　　　　　　　　　　01 3

徴収猶予申請　　　　　　　　　　　　　　02 3

免除申請　　　　　　　　　　　　　　　　03 3

調定兼収納伝票　　　　　　　　　　　　　04 3

収納金日報　　　　　　　　　　　　　　　05 3

調査・回答　　　　　　　　　　　　　　　06 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 健康危機管理

対策連絡会議委員任命01 5

健康危機管理関係書類02 3

健康危機管理マニュアル03 　　失 3

健康危機管理支援情報システム関係書類04 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

04 施設管理

保守点検01 1

設置届02 長 0

調査・回答03 3

支出04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 01 庶務　　　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 衛生統計　　　　　　　　　　　　　　　　

病院報告　　　　　　　　　　　　　　　　01 1

医療施設動態調査報告　　　　　　　　　　02 1

医療施設静態調査報告　　　　　　　　　　03 3

医療施設受療行動調査　　　　　　　　　　04 3

患者調査　　　　　　　　　　　　　　　　05 3

医療従事者届報告　　　　　　　　　　　　06 3

医務年報　　　　　　　　　　　　　　　　07 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 一般　　　　　　　　　　　　　　　　　　

医事衛生関係文書　　　　　　　　　　　　01 1

経由文書等　　　　　　　　　　　　　　　02 1

巡回診療実施計画　　　　　　　　　　　　03 1

免許関係受付等集計表04 3

医務施設関係受付簿集計表《帳票》　05 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 病院　　　　　　　　　　　　　　　　　　

病院関係届出等（控）　　　　　　　　　　02 　　廃 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

04 診療所・歯科診療所　　　　　　　　　　　

診療所関係届出等　　　　　　　　　　　　03 　　廃 1

歯科診療所関係届出等　　　　　　　　　　04 　　廃 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

05 救急医療機関　　　　　　　　　　　　　　

申出書（副）　　　　　　　　　　　　　　01 3

申出事項変更届（副）　　　　　　　　　　02 3

申出撤回届（副）　　　　　　　　　　　　03 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

06 助産所　　　　　　　　　　　　　　　　　

助産所関係届出等　　　　　　　　　　　　02 　　廃 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

07 歯科技工所・施術所　　　　　　　　　　　

出張施術業務者名簿・・０１-０１-０７**03** 長

歯科技工所関係届出等　　　　　　　　　　05 　　廃 1

施術所関係届出等　　　　　　　　　　　　06 　　廃 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

08 衛生検査所　　　　　　　　　　　　　　　

衛生検査所台帳　　　　　　　　　　　　　01 長

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 02 医事衛生　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



衛生検査所関係届出等　　　　　　　　　　02 　　廃 1

精度管理非常勤専門委員委嘱関係　　　　　03 長

精度管理非常勤専門委員関係文書　　　　　04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

09 死体解剖保存許可　　　　　　　　　　　　

死体解剖保存許可関係　　　　　　　　　　01 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 02 医事衛生　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 一般　　　　　　　　　　　　　　　　　　

薬事衛生関係文書　　　　　　　　　　　　01 1

一斉検査等　　　　　　　　　　　　　　　02 1

調査・回答　　　　　　　　　　　　　　　03 1

苦情等　　　　　　　　　　　　　　　　　04 1

薬と健康週間事業　　　　　　　　　　　　05 1

薬事受付簿06 3

薬事支出07 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

02 一般販売業　　　　　　　　　　　　　　　

許可申請03 10

変更等届出04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

03 特例販売業　　　　　　　　　　　　　　　

許可申請03 10

変更等届出04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

04 違反措置　　　　　　　　　　　　　　　　

違反・通報等　　　　　　　　　　　　　　01 3

薬事法処分内規等　　　　　　　　　　　　02 　　失 3

行政処分等関係文書03 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

05 大麻・覚せい剤等関係文書　　　　　　　　

大麻・覚せい剤関係文書　　　　　　　　　01 1

薬物等乱用防止推進員の推薦03 3

知事賞贈呈候補者の推薦04 3

麻薬営業者免許05 3

覚せい剤関係届出06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

06 毒劇物関係文書

毒劇物関係文書01 1

一斉検査等02 1

調査・回答03 1

違反・通報等04 3

毒劇法行政処分取扱内規等05 　　失 3

行政処分等関係文書06 10

台帳07 長

毒劇物販売業登録申請08 10

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 03 薬事衛生事務　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



毒劇物販売業変更等届出09 3

業務上取扱者届出等10 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

07 有害家庭用品関係文書

有害家庭用品関係文書01 1

一斉検査等02 1

調査・回答03 1

違反・通報等04 3

行政処分等関係文書05 10

家庭用品支出06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

08 薬局

許可申請01 10

変更等届出02 3

薬局製剤関係許可03 10

薬局製剤関係届出04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

09 薬種商販売業

許可申請01 10

変更等届出02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

10 医療機器

届出等01 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 03 薬事衛生事務　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 畜犬登録　　　　　　　　　　　　　　　　

畜犬関係文書　　　　　　　　　　　　　　01 1

引き取り・収容動物公示依頼02 5

登録申請　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

登録事項変更届　　　　　　　　　　　　　04 1

死亡届　　　　　　　　　　　　　　　　　05 1

鑑札交付簿　　　　　　　　　　　　　　　07 1

狂犬病予防定期集合注射覚書08 長

犬の原簿送付通知09 1

飼い犬の所在地変更通知10 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

02 動物の保護・管理　　　　　　　　　　　　

事故発生届　　　　　　　　　　　　　　　01 3

指導注意《起案帳票》02 3

措置命令　　　　　　　　　　　　　　　　03 5

苦情処理《起案帳票》　　　　　　　　　　04 3

動物愛護週間事業　　　　　　　　　　　　07 3

飼い猫の去勢・不妊手術助成　　　　　　　08 3

犬のしつけ方教室09 3

動物の保護・管理関係支出10 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

03 定期報告　　　　　　　　　　　　　　　　

狂犬病予防・動物管理関係報告　　　　　　01 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 04 畜犬　　　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 一般　　　　　　　　　　　　　　　　　　

環境衛生関係文書　　　　　　　　　　　　01 1

通知・通達等　　　　　　　　　　　　　　02 1

処理簿《帳票》　　　　　　　　　　　03 10

業務日誌　　　　　　　　　　　　　　　　04 3

区環境食品優良施設区長賞贈呈要綱　　　　05 　　失 3

優良施設表彰関係文書　　　　　　　　　　06 1

環境衛生強調週間07 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

02 理・美容所　　　　　　　　　　　　　　　

開設届・確認　　　　　　　　　　　　　　01 3

廃止届　　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

届出等　　　　　　　　　　　　　　　　　04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

03 クリーニング所　　　　　　　　　　　　　

開設届・確認　　　　　　　　　　　　　　01 3

廃止届　　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

届出等　　　　　　　　　　　　　　　　　04 1

区コインクリーニング営業施設衛生指導要綱05 　　失 3

コインランドリー開設届　　　　　　　　　06 3

コインランドリー台帳　　　　　　　　　　07 　　除 10

コインランドリー廃止届　　　　　　　　　08 1

コインランドリー届出等　　　　　　　　　09 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

04 旅館業　　　　　　　　　　　　　　　　　

許可申請・決定　　　　　　　　　　　　　01 3

意見照会・意見書　　　　　　　　　　　　02 3

廃止届　　　　　　　　　　　　　　　　　04 1

届出等　　　　　　　　　　　　　　　　　05 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

05 興行場　　　　　　　　　　　　　　　　　

許可申請・決定　　　　　　　　　　　　　01 3

廃止届　　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

届出等　　　　　　　　　　　　　　　　　04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

06 公衆浴場　　　　　　　　　　　　　　　　

許可申請・決定　　　　　　　　　　　　　01 3

廃止届　　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 05 環境衛生　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



届出等　　　　　　　　　　　　　　　　　04 1

区コインシャワー営業施設衛生指導要綱　　05 　　失 3

コインシャワー開設届　　　　　　　　　　06 3

コインシャワー廃止届　　　　　　　　　　08 1

コインシャワー届出等　　　　　　　　　　09 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

07 プール　　　　　　　　　　　　　　　　　

許可申請・決定及び経営届　　　　　　　　01 3

廃止届　　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

届出等　　　　　　　　　　　　　　　　　04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

08 墓地等　　　　　　　　　　　　　　　　　

許可申請・決定　　　　　　　　　　　　　01 3

台帳《帳票》　　　　　　　　　　　　　　02 　　除 10

届出等　　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

09 特定建築物　　　　　　　　　　　　　　　

通知書・意見書　　　　　　　　　　　　　01 　　完 1

届出等　　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

10 水道　　　　　　　　　　　　　　　　　　

専用水道確認申請・決定及び状況報告　　　01 3

専用水道届出等　　　　　　　　　　　　　03 1

水道事務月報　　　　　　　　　　　　　　04 1

簡易専用水道届出等05 1

簡易専用水道検査実施報告　　　　　　　　06 1

区小規模給水施設の衛生管理指導要綱　　　07 　　失 3

井戸台帳　　　　　　　　　　　　　　　　09 　　除 10

水質検査結果書　　　　　　　　　　　　　10 3

水道事故報告書　　　　　　　　　　　　　11 3

受水タンク等設備状況調査票　　　　　　　12 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

11 温泉　　　　　　　　　　　　　　　　　　

温泉許可等　　　　　　　　　　　　　　　01 3

台帳《帳票》02 　　除 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

12 行政処分　　　　　　　　　　　　　　　　

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 05 環境衛生　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



区環境衛生関係行政処分取扱内規等　　　　01 　　失 5

処分等関係文書　　　　　　　　　　　　　02 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

13 監視　　　　　　　　　　　　　　　　　　

年間事業計画　　　　　　　　　　　　　　01 3

一斉監視結果書　　　　　　　　　　　　　02 1

措置命令・注意指導《帳票》　　　　　03 3

苦情処理簿《帳票》　　　　　　　　　04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

14 定期報告　　　　　　　　　　　　　　　　

月報　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 1

四半期報　　　　　　　　　　　　　　　　02 1

年度報　　　　　　　　　　　　　　　　　03 1

厚生省等報告書　　　　　　　　　　　　　04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

15 衛生害虫等対策　　　　　　　　　　　　　

衛生害虫等関係文書　　　　　　　　　　　01 3

すまいの相談簿《帳票》02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

16 健康リビング事業　　　　　　　　　　　　

健康リビング事業関係文書　　　　　　　　01 1

結果書・報告書　　　　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

17 大規模建築物

指導書等01 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

18 感染症

感染症関係文書01 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 05 環境衛生　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 一般　　　　　　　　　　　　　　　　　　

食品衛生関係文書　　　　　　　　　　　　01 1

優良施設等表彰　　　　　　　　　　　　　04 3

情報公開　　　　　　　　　　　　　　　　05 3

照会　　　　　　　　　　　　　　　　　　06 3

委託契約事務・・・・平18廃　　　　　　　**07** 5

年間事業計画等・・・・平18廃**08** 3

年間事業支出等09 3

東京都食中毒《資料文書》10 　　随 0

東京都違反品・自主回収《資料文書》11 　　随 0

東京都情報提供《資料文書》12 　　随 0

東京都条例・要綱等《資料文書》13 　　随 0

東京都その他《資料文書》14 　　随 0

厚生労働省法律等《資料文書》15 　　随 0

厚生労働省通知《資料文書》16 　　随 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

02 営業　　　　　　　　　　　　　　　　　　

申請　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 10

承継届　　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

変更届　　　　　　　　　　　　　　　　　03 3

廃業届　　　　　　　　　　　　　　　　　04 3

廃業確認　　　　　　　　　　　　　　　　05 3

ふぐ加工製品販売届　　　　　　　　　　　06 1

生食用かき取扱い届　　　　　　　　　　　07 1

行事開催届　　　　　　　　　　　　　　　08 1

行商　　　　　　　　　　　　　　　　　　10 　　暦 3

バザー等届出《起案帳票》11 1

集団給食届出･･････平１４廃**12** 10

報告営業届出13 10

食品衛生責任者変更届《起案帳票》14 1

食品衛生管理者届出等15 　　喪 3

区食品衛生関係施設要綱等文書16 　　失 3

給食供給者届出関係文書17 10

卵選別包装業届出関係文書18 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

03 経由　　　　　　　　　　　　　　　　　　

免許　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 1

営業許可　　　　　　　　　　　　　　　　02 1

ふぐ取扱所認証関係文書06 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 06 食品衛生　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



04 監視　　　　　　　　　　　　　　　　　　

収去　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

食中毒　　　　　　　　　　　　　　　　　02 10

食中毒関連調査　　　　　　　　　　　　　03 1

違反品　　　　　　　　　　　　　　　　　04 10

苦情　　　　　　　　　　　　　　　　　　05 3

食中毒検査・・・・平18廃**06** 3

現場簡易検査《資料文書》07 3

事業計画関係文書08 3

調査依頼関係文書09 3

緊急監視関係文書10 3

行政指導関係文書11 3

区指導基準等文書12 　　失 3

区食中毒処理要綱等文書13 　　失 3

シアン含有豆関係文書14 1

食中毒疑い15 5

自主回収報告16 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

05 行政処分　　　　　　　　　　　　　　　　

命令・・・・・・・・・・・平１２廃　　**01** 5

行政処分台帳《帳票》　　　　　　　　　　02 長

行政処分等関係文書03 10

区食品衛生行政処分取扱内規等文書04 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

06 定期報告　　　　　　　　　　　　　　　　

食品衛生行政処分状況報告　　　　　　　　01 3

食品衛生業務報告　　　　　　　　　　　　02 3

食中毒事件票　　　　　　　　　　　　　　03 　　暦 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

07 食品衛生推進員　　　　　　　　　　　　　

推進委員会　　　　　　　　　　　　　　　01 3

各種通知　　　　　　　　　　　　　　　　02 1

調査・回答　　　　　　　　　　　　　　　03 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

08 普及啓発

普及啓発事業01 3

衛生講習会実施報告《起案帳票》02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 06 食品衛生　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 一般　　　　　　　　　　　　　　　　　　

獣医衛生関係文書　　　　　　　　　　　　01 1

事業計画・報告　　　　　　　　　　　　　02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

03 動物質原料運搬業　　　　　　　　　　　　

申請　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 5

届出　　　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

容器検査　　　　　　　　　　　　　　　　03 　　暦 3

動物質原料運搬業台帳《帳票》　　　　　　04 　　除 10

処分　　　　　　　　　　　　　　　　　　05 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

04 化製場等　　　　　　　　　　　　　　　　

申請　　　　　　　　　　　　　　　　　　02 5

届出　　　　　　　　　　　　　　　　　　03 3

化製場等台帳《帳票》　　　　　　　　　　04 　　除 10

処分　　　　　　　　　　　　　　　　　　05 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

05 監視　　　　　　　　　　　　　　　　　　

報告　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

06 食鳥処理事業　　　　　　　　　　　　　　

申請　　　　　　　　　　　　　　　　　　01 10

届出　　　　　　　　　　　　　　　　　　02 3

食鳥処理事業台帳《帳票》　　　　　　　　03 　　除 10

処分　　　　　　　　　　　　　　　　　　04 5

食鳥処理確認状況報告05 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他　　　　　　　　　　　　　　　　　99 1

07 定期報告

化製場等関係報告01 3

食鳥処理場関係報告02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 07 獣医衛生　　　　　　　　　　　　　　　　

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 試験・検査

衛生検査所登録関係書類01 10

各種検査成績書類02 5

検査月報・四半期報等03 1

検査依頼書《起案帳票》04 5

特別管理産業廃棄物処理委託05 5

検査関係収入06 5

検査関係支出07 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3350 健康生きがい部生活衛生

大分類 08 保健衛生

中　分　類　・　小　分　類 保存年限


