
01 条例･規則等

条例･規則制定01 　　失 3

条例･規則改廃02 　　失 3

要綱制定改廃03 　　失 3

協議04 5

資料05 1

条例・規則会議資料《資料文書》06 1

要綱等会議資料《資料文書》07 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

02 進行管理

進行管理表02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

03 法令･通達

国01 　　失 3

都02 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

04 通知･回答

国文書01 3

都文書02 3

国保連文書03 3

関連機関文書04 3

各種団体文書05 3

臨時特例交付金調書・・・平16廃**06** 　　終 5

制度関連通知《資料文書》07 3

特別区課長会議資料《資料文書》08 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

05 制度調整

都区協定関係01 長

近隣区調整02 5

組織所掌事務関係03 5

苦情・相談記録票《帳票》04 3

介護保険認定申請・審査判定状況《資料文書05 3

指導監査06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

06 一般

供覧01 1

計画･調整02 5

調査･報告･統計03 3

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 01 管理

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



照会･回答04 1

介護保険事業状況報告05 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

07 啓発及び周知

意識啓発･周知01 5

パンフレット02 3

制度概要案内03 3

ポスター掲示等依頼04 3

資料《資料文書》05 1

講師派遣実績報告06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

08 会計

予算関係資料《資料文書》01 1

予算執行状況管理表《帳票》02 1

介護保険財政安定化基金拠出金03 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

09 高齢者元気リフレッシュ事業

申請・交付01 3

契約・支出02 3

広報・周知03 3

報告・統計04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

10 新高齢者元気リフレッシュ事業

申請・交付01 3

報告・統計02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 01 管理

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 一般

計画･調整01 5

調査･報告･統計02 3

照会･回答03 1

意識啓発･周知04 5

給付実績ﾃﾞｰﾀｰﾍﾞｰｽ《電磁的記録》CD-R05 3

事業者実施指導・・・平１７廃**06** 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

02 事業計画

介護保険事業計画01 10

事業計画作成委員会……平１５廃**02** 5

高齢者ニーズ調査03 5

推進本部04 5

事業計画委員会09 5

事故報告・・・平１７廃**10** 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

03 基盤整備

サービス基盤調査01 5

指定事業者の参入促進02 3

基準該当事業者の指定03 　　失 3

サービス事業者連絡調整関係04 3

指定事業者名簿《帳票》05 1

事業者連絡会資料《資料文書》06 3

地域密着型サービス事業者公募関係07 5

地域密着型サービス事業者の指定08 　　失 3

地域密着型サービス運営委員会09 5

介護予防支援事業者関係10 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

04 施設建設計画

用地の取得01 　　失 3

設置計画02 　　失 3

申請書・許可書等03 　　失 3

補助金・交付金等04 　　失 3

入札・契約等05 　　失 3

事業計画協議書06 　　失 3

内諾書・意見書・進達07 　　失 3

協定書・覚書08 　　失 3

検査・調査09 　　失 3

結果・報告・指示等10 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 02 事業計画

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



その他99 1

05 第三者評価補助金

交付決定01 　　失 3

実績報告02 　　失 3

連絡・報告03 　　失 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

06 その他

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 02 事業計画

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 届出・申請

資格取得等届出関係《起案帳票》01 5

証交付（再交付）申請書《起案帳票》02 1

住所地特例関係届書等《起案帳票》04 　　喪 1

特別対策減免申請・決定・・・平16廃**08** 3

個人情報提供関係申請書《起案帳票》10 　　随 0

施設入退所連絡票《起案帳票》11 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他関係届出・申請書《帳票》98 1

02 台帳

被保険者台帳《帳票》・・・平１７廃**01** 　　喪 1

外国人一覧表《帳票》・・・平１７廃**02** 　　喪 1

資格オンラインファイル・・・・平１７廃**04** 　　喪 10

適用除外者一覧表《帳票》08 1

生活保護受給者一覧表《帳票》10 1

老齢福祉年金受給者一覧表《帳票》11 1

住所地特例対象者一覧表《帳票》13 1

送付先登録一覧表《帳票》・・・平１７廃**18** 　　喪 10

住登外登録一覧表《帳票》・・・平１７廃**19** 　　喪 10

６５歳到達者リスト《帳票》23 1

６５歳除外者リスト《帳票》24 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他関係台帳《帳票》98 　　随 0

03 資料

外国人勧奨通知発行一覧《帳票》18 1

窓口会議等関係資料《資料文書》28 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他オンライン関係資料《帳票》97 　　随 0

04 一般

調査･報告･統計01 1

照会･回答02 1

特殊事例03 　　喪 1

不現住者調査04 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 03 資格管理

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 届出・申請

居宅サービス計画届出書01 3

高額介護（支援）サービス費関係申請・決定03 5

居宅サービス費等申請書・決定（受領委任用04 3

各種減免認定申請・決定05 3

自己作成関係届出書06 3

過誤・再審査申立書07 3

高額介護（支援）ｻｰﾋﾞｽ費等貸付申請・決定08 3

住宅改修費支給申請・決定09 10

福祉用具購入費支給申請・決定10 5

生計困難者利用者負担額軽減対象確認申請・11 3

要介護等認定受理通知書12 1

介護予防・生活支援事業助成金申請・決定13 3

償還払い関係申請・決定14 5

高額介護（支援）サービス費等貸付返還15 5

減額等認定証再交付申請書16 1

特別対策減免17 3

高額医療合算介護サービス費等申請・決定18 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

02 介護給付

介護報酬明細書（レセプト）01 5

介護給付費通知02 1

過誤・再審査決定通知03 1

第三者行為04 5

返還請求05 5

高額介護サービス費06 5

給付管理票07 3

給付制限08 3

介護給付費受給者別一覧（公費）09 3

給付適正化10 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

03 資料

居宅サービス計画届出者リスト《帳票》01 　　随 0

高額サービス費対象者リスト《帳票》02 　　随 0

各種減免認定証交付者リスト《帳票》03 　　随 0

給付制限関係リスト《帳票》04 　　随 0

受給者情報（国保連提出用）MO05 　　随 0

保険者情報（国保連提出用）06 　　随 0

整理台帳《帳票》07 3

会議資料08 　　随 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他オンライン関係資料98 　　随 0

06 介護報酬明細書等開示

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 04 給付

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



開示関係書類01 10

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

07 一般

供覧01 　　随 0

調査・報告・回答02 1

協力依頼03 1

決定・支出04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

雑件98 　　随 0

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 04 給付

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 徴収

納入済通知《帳票》01 3

徴収事務実績02 1

代理納付05 3

督促状公示送達06 3

不納欠損処分07 3

徴収嘱託書10 1

原符《帳票》11 3

滞納整理票《帳票》12 　　完 1

分納誓約書《帳票》13 　　履 1

金券処理票《起案帳票》14 1

現金領収書受払簿16 1

現金受払簿17 1

還付関係書類・・・平１７廃**18** 5

口座振替《帳票》19 5

収納管理20 3

その他徴収関係書類90 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

**02** 口座振替・・・平１７廃

口座振替依頼・・・平１７廃**01** 　　消 3

03 滞納処分

差押調書01 　　解 3

公売関係02 3

差押解除03 3

金融機関預金等調査証05 1

交付要求07 　　完 3

差押通知08 　　解 3

滞納処分執行停止通知09 3

滞納処分執行停止取消通知10 3

滞納処分執行猶予通知11 3

滞納処分執行猶予取消通知12 3

徴収職員証16 1

滞納処分関係事項17 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

04 一般

供覧01 　　随 0

報告・回答02 1

依頼03 1

事業計画04 　　失 1

審査請求06 長 0

情報処理システム関係書類07 3

統計資料08 　　随 0

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 06 保険料

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



雑件98 　　随 0

09 賦課

調定01 5

減免関係書類02 5

所得照会文書03 3

公示送達04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

10 過誤納

過誤納額通知書01 5

還付02 5

還付金請求書03 5

公示送達04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

11 コンビニ収納

業務委託01 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 06 保険料

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 認定申請

認定申請書等01 3

認定結果通知等02 1

同意書03 1

居宅サービス計画届出書04 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 訪問調査

調査依頼等01 1

調査票02 3

支出03 3

研修関係04 3

契約解除05 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 意見書

意見書提出依頼等01 1

意見書02 3

指定医関係03 1

診断命令書04 1

支出05 3

研修関係06 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

04 審査会

要綱制定01 　　失 3

委員決定・委嘱関係02 3

連絡会関係03 1

判定結果関係04 1

サービスの指定関係05 1

支出06 3

介護認定審査会議事録《帳票》07 1

介護保険申請・判定関係実績資料《資料文書08 1

審査会09 1

研修関係10 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

05 支援システム

支援システム関係01 3

支出02 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

06 一般

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 07 認定審査

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



調査・報告・統計01 3

照会・回答02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

07 要介護認定情報提供

情報提供申請書等《起案帳票》01 1

情報提供費用調定02 5

その他99 1

08 医療費控除等

おむつ医療費控除01 5

障害者控除02 5

その他99 1

09 指定市町村事務受託法人

支出01 3

報告・照会・回答02 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 07 認定審査

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 事業者指導

要綱等01 　　失 3

実施決定02 3

通知・照会・回答等03 3

報告04 3

指導結果通知書（国･都実施分）…平２１廃**05** 5

指導結果通知書06 5

改善結果報告書07 5

指導記録票08 5

事故報告書・・・・平１８廃**09** 　　完 5

相談記録票《起案帳票》10 1

計画11 3

派遣12 1

資料等13 3

検査証14 長 0

情報公開…平２１廃**15** 1

審査…平２１廃**16** 1

調整・連絡17 1

返還関係…平２１廃**18** 　　完 5

都・他自治体からの指導結果通知19 3

都・他自治体からの返還通知20 3

監査結果通知21 　　完 5

勧告22 　　完 5

命令23 　　完 5

指定取消24 　　完 5

聴聞25 　　完 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

**02** ケアプラン評価・・平１８おとセンへ移管

実施決定・・・・平１８おとセンへ移管**01** 3

調査・報告・統計・・・・平１８おとセンへ**02** 3

通知・照会・回答等・・平１８おとセンへ**03** 3

その他・・・・平１８おとセンへ移管**99** 1

**03** 支援事業者連絡会…平２１廃

開催通知…平２１廃**01** 3

連絡・調整…平２１廃**02** 3

報告…平２１廃**03** 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》…**95** 1

その他…平２１廃**99** 1

**04** 事故報告書…平２１廃

事故報告…平２１廃**01** 　　完 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》…**95** 1

その他…平２１廃**99** 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 08 指導

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



05 給付適正化関係

実施決定01 5

調整02 1

通知03 3

照会・回答04 3

資料等05 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

06 集団指導

実施決定01 3

通知・照会・回答等02 3

報告03 3

資料等04 3

連絡・調整等05 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

07 事業者連絡会

開催通知01 3

連絡・調整02 3

報告03 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

08 事故

事故報告書01 5

通知・照会・回答等02 3

調査・指導03 3

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

3354 健康生きがい部介護保険

大分類 08 指導

中　分　類　・　小　分　類 保存年限


