
01 計画・調整

施設整備計画の協議01 5

プロジェクト打合せ会議録02 3

関係各部連絡会議開催03 1

事前協議04 3

計画概要書05 　　失 1

施設要望書06 　　失 1

施設の概要設計・積算07 　　失 1

施設建設計画案08 5

設計書・調査書の送付09 1

施設の道路位置指定申請10 1

都住･公社・公団関係11 1

「工事のお知らせ」の配付12 1

公聴会関係13 3

施設建設に伴う調査依頼14 1

予算見積書の作成《起案帳票》15 1

建築物整備協議書16 5

公共事業等執行状況報告17 3

執行計画書及び執行状況報告18 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 一般文書

工事関係関連・通知文書01 　　失 1

工事監査関係文書02 1

工事施行に伴う調査依頼03 1

監督依頼文書04 1

照会・回答書05 1

一般文書06 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

1362 政策経営部営繕課

大分類 01 施設建設

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



01 管理

監督員の指定01 　　失 1

区工事施行規程実施細目制定02 　　失 3

工事標準仕様決定03 　　失 1

設計基準決定04 　　失 1

監督基準決定05 　　失 1

工期算定標準決定06 　　失 1

委託基準決定07 　　失 1

請負人提出書類基準08 　　失 1

工事標準単価表決定09 　　失 1

マイクロフィルム作成要領制定10 　　失 3

出来高基準作成決定11 　　失 1

工事台帳《帳票》12 5

完成図面(ﾏｲｸﾛﾌｨﾙﾑを含む)《フィルム》13 　　不 1

工事進捗状況表《起案帳票》14 1

主要施設工事記録写真等《帳票》15 3

工事・設計委託等成績評定報告書16 　　失 1

工事月報《起案帳票》17 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

02 設計・起工

工事施行委任書《資料文書》01 1

設計・調査委託　02 5

調査報告書03 　　不 1

設計工事等業者選定依頼《起案帳票》04 1

設計技術者名簿05 1

設計打合せ記録06 　　不 1

委託着手届07 　　不 1

委託完了届08 　　不 1

設計図書引渡書09 　　不 1

建築計画通知書等10 　　不 1

工事起工決定原議(議決要)含関連工事《起11 10

工事起工決定原議(議決不要)《起案帳票》12 5

緊急工事依頼《資料文書》13 1

建設工事の事前通知書《起案帳票》14 1

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

03 施工

工事打合せ記録01 1

既済部分検査願02 3

杭打記録報告書03 3

材料検収簿04 3

材料試験結果書05 3

平成21年度文書分類保存年限表

1362 政策経営部営繕課

大分類 02 工事

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



規格証明書06 3

品質証明書07 3

機器製作承認図書08 3

性能検査書09 3

性能試験書10 3

消防検査書11 　　不 1

建築基準法の検査済証12 　　不 1

公害防止届13 1

ばい煙発生施設設置届14 　　不 1

道路占用許可申請15 1

標識設置届16 1

高圧ガス製造届17 　　不 1

発電・変電設備設置届18 　　不 1

ボイラー設置届19 　　不 1

公道内ます設置計画申請20 　　不 1

排水設備計画書21 1

危険物設置許可申請22 　　不 1

火を使用する設備等の設置届23 　　不 1

消防設備等の設置届24 　　不 1

給水装置工事施行承認申込25 1

自家用電気使用申込26 1

防火対象物使用届27 　　不 1

PCB汚染物等運搬計画書28 　　不 1

工事工程表29 3

工事記録簿30 3

工事記録写真31 3

執行委任に伴う支出報告32 1

施設等の引継書33 1

かし担保確認書34 1

工事施行に伴う各種申請書35 1

工事費見積依頼36 3

工事施工計画書37 1

下請負人通知書38 1

監督員通知書39 1

監督員の指示・承諾・協議書40 　　不 1

工期延長申請書41 　　不 1

工期短縮協議書42 　　不 1

部分使用同意書43 　　不 1

天災その他の不可抗力の損害報告書44 　　不 1

工事関係者に対する措置請求書45 　　不 1

前払金等の不払に対する工事中止届46 　　不 1

紛争あっせん・調停・仲裁47 　　不 1

工事施工に伴う各種協議48 　　不 1

平成21年度文書分類保存年限表

1362 政策経営部営繕課

大分類 02 工事

中　分　類　・　小　分　類 保存年限



大規模建築物廃棄物保管場所等設置届49 　　不 1

有線電気通信設備設置届50 　　不 1

現場代理人届・変更届(議決要）51 10

現場代理人届・変更届（議案不要)52 5

経歴書(議決要)53 10

経歴書(議決不要)54 5

着手届(議決要)55 10

着手届（議決不要)56 5

工事変更中止・解除書（議決要)57 10

工事変更中止・解除書（議決不要)58 5

工事事故報告書（議決要）59 10

工事事故報告書（議決不要)60 5

出来高の総括表（議決要）61 10

出来高の総括表（議決不要）62 5

出来高の内訳明細書（議決要）63 10

出来高の内訳明細書（議決不要)64 5

工事完了届（議決要）65 10

工事完了届（議決不要)66 5

その他資料文書《資料文書・電磁的記録》95 1

その他99 1

平成21年度文書分類保存年限表

1362 政策経営部営繕課

大分類 02 工事

中　分　類　・　小　分　類 保存年限


