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ボランティア・NPO 活動支援に伴う区立施設での周知（チラシ・ポスター）について 

 

１ 注意事項 

 ⑴ ボランティア・ＮＰＯ活動の事業に係るポスター・チラシ等に限り、受付します。 

 ⑵ 事業実施（申込期限がある場合は期限）８週間前を過ぎた後のご相談は受付できません。 

⑶ 事前確認を経たものが対象です。 

 ⑷ 次の必要事項が記載されていないチラシ・ポスター等は受付できません。 

  ①主催団体名、②事業名、実施日時、実施場所、実施内容、③募集対象・人数（ある場

合）、④申込み・問い合わせ先、⑤参加費（徴収する場合のみ）、⑥共催、後援、協力な

ど（ある場合）、⑦支援を受けている旨の表示 

 ⑸ 依頼先は、実施場所・実施内容等により、精査してください。 

 ⑹ 施設によっては、配架・掲示スペースなどにより周知できない場合があります。 

 ⑺ 内容により、協力依頼施設を調整させていただく場合があります。 

 ⑻ 原則、１施設につき、ポスターは 2部、チラシは 20 部を上限とします。 

２ 持ち込み方法（原則） 

 ⑴ 事業実施日、周知期間等から、持ち込みスケジュールを決めさせていただきます。 

 ⑵ 送付用封筒を、施設数分、以下の例のとおりにご作成ください。 

 

【送付用封筒 作成例】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑶ 封筒にチラシ・ポスターを指定枚数入れ、封をしないでお持ちください（地域振興

課作成の依頼文を同封します）。 

 ⑷ チラシ・ポスターについては、配架・掲示用とは別に、施設に送付するサンプルと

して「施設数×１部」、地域振興課予備として「５部」を併せてお持ちください。 

 ⑸ 持ち込みの際は、来所日時を必ず事前にご連絡ください。 

 

板橋区地域振興課地域振興係 電話（３５７９）２１６３ 

 

交換便 

XX 地域センター 御中 

 

 

地域振興課 ✖✖ 

 

 

 

 

 

 

 

原則、角２封筒で作成してください。 

※新品の封筒でなくても構いません。 

宛先は、原則「施設名 + 御中」ですが、施

設によっては、宛先の指定があります。 

「交換便」と記入します。 

差出人は、「地域振興課 + （地域振興課の

担当者名）」とします。 

必要事項が書いてあれば、ラベルシール等

で作成しても結構です。 
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