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作成例

　○○年度　第○回　運営推進会議　議事録

	サービス種別
	[bookmark: _GoBack]○○○○

	事業所名
	デイサービス○○○○

	開催日時
	○○年○○月○○日（○）　○○：○○　～　○○：○○

	開催場所
	デイサービス○○○○　　○階○○室

	参 加 者
	板橋区介護保険課職員　　　○○
○○地域包括支援センター　○○
○○町会役員　　　　　　　○○
○○地区民生委員　　　　　○○
利用者　　　　　　　　　　○○、○○
利用者ご家族　　　　　　　○○、○○
当センター運営法人理事長　○○
当センター管理者　　　　　○○
当センター職員　　　　　　○○、○○



【議題１】行事及び事業報告
　＜概要＞
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
　＜主な質問、意見等＞
　　○
　　○
　　
【議題２】事故報告
＜概要＞
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
　＜主な質問、意見等＞
　　○
　　○

【次回 開催日時等】
＜日時＞　○○年○○月○○日（○）　○○：○○　～　○○：○○
＜場所＞　デイサービス○○○○　○階○○室
