
大 中 小分類名
保存
年限

01　政策企画課（共通）

01　各種調査

01　調査・依頼・回答 3

02　事務実績調書 3

99　その他 1

02　調整

01　調整 3

99　その他 1

97　例規

01　規則・訓令立案依頼 3

98　庶務

01　支出 3

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

99　長期保存 長

02　総合調整グループ

01　庁議

01　庁議記録 5

平成28年度

文書分類　保存年限表
1310　政策企画課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1310　政策企画課

02　庁議規程 失3　

99　その他 1

02　境界

01　区境確認 長

02　区境変更 長

99　その他 1

03　他機関との調整

01　行政機関との調整 3

99　その他 1

04　議会

01　施政方針 3

02　一般及び代表質問関係 3

03　予・決算委員会の意見 3

04　各党予算要望 3

05　各党提案事項 3

06　各党要望事項 3

99　その他 1

05　優良事業等報奨制度

01　実施要領 失3　

02　優良事業・業務改善部門 5

03　職員提案部門 5

04　審査会の開催 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1310　政策企画課

05　報奨決定 5

99　その他 1

06　記念事業

01　実行委員会設置 10

02　開催 10

03　計画・決定・報告 10

04　調査・依頼・回答・通知 3

99　その他 1

03　政策第一グループ

01　基本構想

01　策定・調査 長　

02　審議会 10

03　審議会開催・幹事任命依頼 1

04　策定委員会設置要綱制定 失3　

05　基本構想 長　

06　ワークショップ 10

99　その他 1

02　基本計画

01　策定・調査 長　

02　基本計画書 長　

03　審議会等設置 10

04　策定委員会等設置要綱制定 失3　
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1310　政策企画課

05　開催決定 1

99　その他 1

03　実施計画

01　策定・調査 3

02　実施計画書 長　

99　その他 1

04　計画の調整

01　調査・回答 3

02　事業計画調整 3

03　東京都長期計画調査・回答 10

04　東京都総合実施計画調査・回答 3

99　その他 1

05　進行管理

01　計画・決定・報告 3

02　通知 1

03　庁議への付議 3

04　関係会議開催決定 1

05　要綱等制定 失3　

99　その他 1

06　跡地利用

01　国・都通知文書 3

02　連絡文書 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1310　政策企画課

03　旧国鉄用地関係 10

04　極地研究所跡地利用計画 10

05　国有地関係 3

06　都有地関係 3

07　都営住宅関係 3

08　民有地関係 3

09　区有地関係 3

98　協定・覚書締結 完5

99　その他 1

07　用地計画

01　用地取得調整会議設置要綱等制定 失3　

02　用地原議 3

03　調整会議 5

04　調整会議開催決定 1

05　生産緑地 3

99　その他 1

08　人口ビジョン・総合調整

01　策定・調査 長　

02　人口ビジョン 長　

03　総合戦略 長　

04　審議会等設置 10

05　要綱・要領等制定・改正 失3　

5



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1310　政策企画課

06　開催決定 1

99　その他 1

04　政策第二グループ

01　区民参加推進

01　要綱等制定 失3　

02　調査・通知 3

03　会議等の開催 3

99　その他 1

02　区民参加

01　要綱 失3　

02　募集・選考 終3　

03　会議の開催 終3　

04　報告書 終5　

99　その他 1

03　職員参加

01　要綱 失3　

02　募集・推薦 3

03　開催通知 3

04　活動記録 5

99　その他 1

04　特区・地方分権

01　計画・決定・報告 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1310　政策企画課

02　通知 1

03　各種調査・回答 1

99　その他 1

05　区民意識意向調査

01　調査・依頼・回答・通知 3

02　契約 3

03　実施・報告 3

99　その他 1

06　制度改革・分権推進本部

01　要綱等制定 失3　

99　その他 1

07　イメージアップ

01　イメージアップ推進グループ設置要領 失3　

02　イメージアップ推進グループ募集 終3　

03　開催通知 終1　

04　調査 終3　

05　イメージアップ実践活動 終3　

06　会議録 終3　

07　報告書 終5　

08　デザインアップ 終3　

98　雑件 1

99　その他 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1310　政策企画課

08　自治基本条例等制定

01　条例 長　

02　要綱 失3　

03　募集・選考 3

04　会議の開催 3

05　報告書 終5　

06　区民ワークショップ 5

99　その他 1

09　政策会議

01　要綱等 失3　

02　会議等の開催 3

03　会議録 終3　

04　報告書 終5　

05　調査・依頼・回答・通知 3

99　その他 1
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