
大 中 小分類名
保存
年限

01　IT推進課

01　会計

01　収入決定 5

02　支出負担行為の決定 3

03　長期継続契約 完3

04　近接地外出張 3

99　その他 1

02　人材育成

01　方針・計画 不1

02　研修 3

99　その他 1

03　ＩＣＴ推進・活用本部

01　推進本部関係 3

02　情報化推進部会関係 3

03　情報セキュリティ部会関係 3

04　情報システム検討部会関係 3

05　財務会計システム再構築部会関係 3

06　統合型GIS推進部会 3

07　調査・回答・報告等 1

99　その他 1

04　情報セキュリティポリシー

01　情報セキュリティポリシー関係 3

平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課

99　その他 1

05　個人情報保護

01　運営委員会開催 長

02　運営委員会決定 長

03　個人情報保護監視リスト 1

04　年間処理概要 1

99　その他 1

06　センター維持管理

01　設備維持管理 3

02　消防計画 3

03　土地建物評価依頼 1

04　調査・報告等 1

99　その他 1

07　要綱・要領制定等

01　要綱・要領制定等 失3

99　その他 1

08　調査・回答・報告等

01　1年保存 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

02　全庁系システム関連

01　財務情報システム

01　システム開発関係 5

02　財務情報システム関係 3

03　調査・回答・報告等 1

04　長期継続契約 完3

05　事務連絡等 1

06　財務情報システム関係申請書等 不1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

02　施設利用管理システム

01　システム開発関係 5

02　施設利用管理システム関係 3

03　調査・回答・報告等 1

04　長期継続契約 完3

05　事務連絡等 1

06　施設利用管理システム関係申請書等 不1

95　その他資料文書 1

99　その他 1
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大 中 小分類名
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平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課

03　全庁ＬＡＮ

01　システム開発関係 5

02　全庁ＬＡＮシステム関係 3

03　調査・回答・報告等 1

04　長期継続契約 完3

05　事務連絡等 1

06　全庁ＬＡＮ関係申請書等 不1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

04　電子自治体共同運営

01　電子自治体共同運営関係 3

02　調査・回答・報告等 1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

05　ＬＧＷＡＮ関係

01　LGWAN関係 3

02　調査・回答・報告等 1

03　長期継続契約 完3

04　事務連絡等 1

05　ＬＧＷＡＮ関係申請書等 不1

95　その他資料文書 1

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課

06　環境教育ネットワーク関係

01　システム開発関係 5

02　環境教育ネットワーク関係 3

03　調査・回答・報告等 1

04　長期継続契約 完3

05　事務連絡等 1

06　環境教育ネットワーク関係申請書等 不1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

07　地理情報システム関係

01　システム開発関係 5

02　地理情報システム関係 3

03　調査・回答・報告等 1

04　長期継続契約 完3

05　事務連絡等 1

06　地理情報システム関係申請書等 不1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

09　その他全庁系システム関係

01　システム開発関係 5

02　その他全庁系システム関係 3

03　調査・回答・報告等 1
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大 中 小分類名
保存
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平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課

04　長期継続契約 完3

05　事務連絡等 1

06　その他全庁系システム関係申請書等 不1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

20　電子区役所推進計画

01　推進計画 5

02　調査・回答・報告等 1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

21　オープンデータの推進

01　オープンデータ 5

02　調査・回答・報告等 1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

29　その他計画の推進

01　その他計画 5

02　調査・回答・報告等 1

95　その他資料文書 1

99　その他 1

03　電子計算組織運営

01　組織管理
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大 中 小分類名
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平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課

01　電子計算組織の導入 長

02　電子計算組織の変更 不1

03　オペレーション 不1

04　運用管理 3

05　障害報告 不1

06　パスワード管理 1

07　庁内取締簿《帳票》 不1

08  その他《資料文書》 随

99　その他 1

02　システム処理運用・修正

01　情報処理システムに関する修正処理 不1

02　年間処理計画 1

99　その他 1

04　基幹系システム運営

01　基幹系システム運営

01　基幹系システム関係 3

02　長期継続契約 完3

51　アクセスログ関係 1

99　その他 1

05　住民基本台帳ネットワークシステム運営

01　住民基本台帳ネットワークシステム運営

01　住民基本台帳ネットワークシステム運営 3
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大 中 小分類名
保存
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平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課

02　長期継続契約 完3

99　その他 1

06　社会保障・税番号制度

01　会議体

10　社会保障・税番号制度に係る幹事会 3

20　社会保障・税番号制度に係る作業班 3

30　連絡調整会議 3

40　作業連絡部会 3

10　調査資料

01　調査・回答 1

99　その他 1

20　国庫・都の負担金及び補助金

01　事業計画交付申請書 5

02　交付決定通知書 5

03　実績報告書 5

04　確定通知書 5

99　その他

01　1年保存 1

02　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定
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平成28年度

文書分類　保存年限表
1340　ＩＴ推進課

99　長期保存 長
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