
大 中 小分類名
保存
年限

01　公衆関係

01　情報公開・個人情報　

01　個人情報取扱業務登録 3

02　文書　　　

01　管理

01　文書分類保存年限表 不1

02　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

03　人事　　　

01　研修

01　研修生推薦・決定関係書 1

02　派遣研修申請・決定関係書 1

03　職場研修実施 1

02　福利厚生

01　被服貸与要望書 5

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

平成28年度

文書分類　保存年限表
1364　営繕課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1364　営繕課

04　服務　　　

01　一般

01　事故報告 5

02　兼業兼職

01　兼業許可申請・決定 終１

05　給与

01　旅費

01　近接地外出張命令・変更・取消 3

06　会計

01　一般

01　収入通知者・支出命令者指定 1

02　支出

01　支出負担行為の決定 3

02　債務負担行為の決定 完3

03　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

04  振替収支 5

07　物品

01　備品

01　物品出納通知書 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1364　営繕課

05　5年保存 5

08　施設建設

01　計画・調整

01　協議会・連絡会議等開催 1

02　事前協議 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

06　管理不要 不1

09　工事

01　管理

01　監督員及び検査員の指定 1

02　基準・要領 不1

03　仕様・特記仕様書 不1

04　事務処理要綱等制定 失3

05　工事標準単価決定 失1

06　調査・照会・回答 1

02　設計・起工

01　設計・調査委託決定 5

02  建築計画通知等 5

03　工事起工決定（議決要）含関連工事 10
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1364　営繕課

04　工事起工決定（議決不要） 5

03　施工

01　公道ます設置計画申請 5

02　排水設備計画書 5

03　火を使用する設備等の設置届 5

04　消防設備等の設置届 5

05　給水装置工事施行承認申込 5

06　自家用電気使用申込 5

07　防火対象物使用届 5

08　ＰＣＢ汚染物等運搬計画書 5

09　工事施行に伴う各種申請書 5

10　工事施工に伴う各種協議 5

11　天災その他の不可抗力の損害報告書 不１

12　工事変更中止・解除書（議決要） 10

13　工事変更中止・解除書（議決不要） 5

14  工事事故報告書（議決要） 10

15　工事事故報告書（議決不要） 5

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

06　管理不要 不1
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