
大 中 小分類名
保存
年限

01　地域防災支援課

01　要綱・通達

01　要綱 失3

02　通達 失3

98　その他 3

99　その他 1

02　庶務

01　事故報告 5

02　近接地内旅費支出 3

03　近接地外出張命令・変更・取消 3

04　物品事故報告書 5

03　環境マネジメントシステム

01　各照会文書 3

02　産業廃棄物管理票交付等状況報告書 3

04　消火器

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

03　占用・使用許可 終1

04　斡旋関係 5

05　要綱制定・改正 失3

99　その他 1

05　防災協力井戸

平成28年度

文書分類　保存年限表
1861　地域防災支援課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1861　地域防災支援課

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

03　協定関係 失1

99　その他 1

06　大規模建築物等指導

01　指導要綱・細則制度 失3

02  事前打合せ 失1

03　相談台帳 不1

99　その他 1

07　要援護者支援対策

01　実施決定 3

02　名簿登録関係 失1

03　協定関係 失1

04　検討委員会関係 完3

05　訓練関係 3

06　二次＜福祉＞避難所関係 5

07　要配慮者情報の目的外利用・外部提供 3

08　板橋区避難行動要支援者名簿管理システム関係 完1

99　その他 1

08　避難所運営

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1861　地域防災支援課

99　その他 1

09　防災フェア

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

99　その他 1

10　マンション防災

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

03　調査・照会・回答 3

99　その他 1

11　防災用品

01　通知・依頼 3

02　斡旋関係 5

03  協定関係 失1

99　その他 1

12　地域別防災対策マニュアル

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

03　ワークショップ 3

99　その他 1

13　住民防災組織

01　育成関係 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1861　地域防災支援課

02　運営助成金 5

03　育成助成金 5

04　育成連絡協議会 3

05　資器材関係 3

99　その他 1

14　区民消火隊

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

03　ポンプ操法大会関係 3

04　隊員名簿及び装備具支給台帳 失3

99　その他 1

15　防災倉庫

01　占用・使用許可 終1

99　その他 1

16　防災功労者・功労団体

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

99　その他 1

17　区民防災大学

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1861　地域防災支援課

18　防災セミナー及び各種講習会関係

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

03　防災セミナー関係 3

99　その他 1

19　職員防災講習・中学校普通救命講習

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

99　その他 1

20　救急フェア

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

99　その他 1

21　防災訓練

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

03　訓練実施要綱制定 失3

99　その他 1

22　総合防災訓練

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1861　地域防災支援課

23　総合防災重点地区訓練

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

99　その他 1

24　起震車及び資器材運搬車両

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

03　車検関係 5

99　その他 1

25　消防団

01　補助金 5

02　消防団長の任免等 3

03　消防団員の任免等 1

04　表彰等 3

05　運営委員会 3

06　公務災害補償等 3

07　委員の委嘱 失1

08　事務処理要領等制定・改正 失3

99　その他 1

26　東京防災隣組

01　推薦・報告 3

02　その他 1

6



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1861　地域防災支援課

27　防火防災協会

01　補助金 5

02　補助金要綱制定・改正 失3

99　その他 1

28 自主防災組織等防災資器材購入補助関係

01　実施・報告 3

02　通知・依頼 3

99　その他 1

29　補助金要綱

01　補助金要綱制定・改訂 失3

99　その他 1

30　国庫・都の負担金及び補助金

　 01　事業計画交付申請書 5

02　交付決定通知書 5

03　実施報告書 5

04　確定通知書 5

31　歳入

01　調停（関係資料を含む。） 5

02　収入決定 5

32　支出

01　総合防災訓練 3

02　総合防災重点地区訓練 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
1861　地域防災支援課

03　住民防災組織 3

04　区民消火隊 3

05　防災意識啓発 3

06　避難所整備経費 3

07　消防団関係経費 3

08　災害対策諸経費 3

09　振替収支 5

10　マニフェストを含む支出負担行為の決定 5

11　庶務 3

12　契約書 失3

13　支出命令書取消 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

99　長期保存 長
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