
大 中 小分類名
保存
年限

01　課内共通

01　感謝状交付 3

02　後援等名義使用承認 1

03　個人情報取扱業務登録 3

04　情報公表資料 1

05　情報公開可否判断文書 3

01　区議会付議依頼 3

02　規則・訓令立案依頼 3

03　事務処理要綱等制定 失3

04  特殊な郵便事務の取扱申請・承認の報告 失3

01　臨時職員充員申請 1

01　事故報告 5

02　兼業許可等申請・決定 終1

01　近接地内旅費支出 3

02　近接地外出張命令・変更・取消 3

03　外国出張命令・変更・取消 3

04　所得税関係文書 7

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　公衆関係

02　文書

03　人事

04　服務

05　給与
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　契約書 失3

01　収入通知者・支出命令者指定 1

02　資金前渡受者指定に係る協議書 長

03　金銭出納員指定 1

04　現金取扱員指定に係る協議書 長

05　調定額通知、収入通知、支出命令取消 1

06　執行不能額調書 1

07　会計管理者特認に係る協議書 長

08　領収印新調・改刻・廃棄報告書 失5

09　つり銭関係 5

10　現金事故報告 長

01　調定 5

02　収入決定 5

03　減免決定 5

04　歳入不納欠損額決定 1

05　収入未済額繰越決定 1

06　過誤納金の還付 5

07　不渡金額の控除 3

09　会計（支出）

06　主管課契約

07　会計（一般）

08　会計（収入）

2



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　支出負担行為の決定 3

02　債務負担行為の決定 完3

03　マニュフェストを含む支出負担行為の決定 5

04　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

05　振替収支 5

06　債権債務の相殺決定 5

07　雑部金の収入・支出決定 3

01　使用許可の決定・取消 経5

01　物品出納員の指定 1

02　物品出納通知書 3

01　措置状況報告 3

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

07　７年保存 7

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

10　行政財産

11　物品

12　監査

99　その他
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　区産業融資

01　支出 3

02　収入 3

03　庶務 3

04　契約 失1

05　通知・通達 1

06　調査・回答 1

07　実績報告 1

08　利子補給金 3

99　その他 1

02　マル経利子補給

01　支出 3

02　収入 3

03　通知・通達 1

04　交付申請 3

05　交付・不交付決定 3

06　交付請求 3

07　調査・回答 1

08　実績報告 1

99　その他 1

03　認定業務

02　産業支援グループ
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　通知・通達 1

02　中小企業信用保険法に基づく認定 1

03　復興緊急保証制度に基づく認定 1

04　調査・回答 1

99　その他 1

04　中小企業相談

01　支出 3

02　経営相談 3

03　事前経営診断 3

04　知的財産相談 3

05　調査・回答 1

99　その他 1

05　経済関係資料

01　企業倒産状況 1

02　他の分類以外の資料 1

06　キャリア・カウンセリング関係

01　契約・支出 3

02　収入 3

03　チラシ配付 1

04　調査・回答 1

99　その他 1

07　就職面接会関係
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　契約・支出 3

02　収入 3

03　承認・申請・推薦・実施・回答・報告等 1

04　チラシ配付 1

05　調査・回答 1

99　その他 1

08　就職支援セミナー・講習・講演会関係

01　契約・支出 3

02　収入 3

03　承認・申請・推薦・実施・回答・報告等 1

04　チラシ配付 1

05　調査・回答 1

99　その他 1

09　いたばし若者サポートステーション関係

01　契約・支出 5

02　収入 5

03　承認・申請・推薦・実施・回答・報告等 5

04　業者選定 5

05　チラシ配布 1

06　調査・回答 1

99　その他 1

10　補助金事業関係
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　契約・支出 5

02　収入 5

03　承認・申請・推薦・実施・回答・報告等 5

04　業者選定 5

05　チラシ配付 5

06　調査・回答 5

99　その他 5

11　インターンシップ・職業体験関係

01　契約・支出 3

02　収入 3

03　承認・申請・推薦・実施・回答・報告等 3

05　調査・回答 1

99　その他 1

12　ものづくり体験事業

01　子ども技能塾 1

11　ロボットコンテスト 1

99　その他 1

13　コミュニティビジネス活性化支援

01　実施計画 1

02　周知・広報 1

11　経費の支出 3

12　負担金等収入 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

21　実施報告 1

90　調査・回答 1

99　その他 1

14　工場ビル

01　入居・更新関係 失1

02　退去関係 1

03　周知・広報 3

10　調定及び請求 5

11　管理運営経費の支出 3

12　マニュフェストを含む支出負担行為の決定 5

13　行政財産使用料収入 5

14　入居者負担金収入 5

21　申請・届出 1

22　使用許可の決定・取消 5

90　調査・依頼・回答 1

91　契約変更 失1

99　その他 1

15　ハイライフプラザ

01　支出 3

02　マニュフェストを含む支出負担行為の決定 5

03　収入 5

04　行政財産の使用許可の決定・取消（申請・協議・同意） 経5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

05　土地・建物等評価依頼 1

06　物品出納通知書 3

07　協定・覚書 失1

08　施設利用運営規定 失1

09　調査・回答 1

10　施設維持管理 3

11　要望書・意見書 1

12　業務報告 3

13　損害賠償 3

14　休業日 1

15　消防計画・自衛消防訓練 失1

16　施設設計図書 失1

21　館内取締簿 1

22　業務委託指示・報告・点検票・日誌 1

23　施設利用申請書 3

24　利用変更等申請書 3

25　使用料減免申請書 3

26　利用辞退届兼使用料還付申請書 3

27　利用承認取消・停止・制限通知 3

28　設営打合せ表 1

31　主催事業関係 3

99　その他 1

9



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

16　活性化センター

01　支出 3

02　収入 3

03　調定及び請求 3

04　行政財産貸付 5

05　庶務 3

06　協定・契約 5

07　調査・回答 1

08　指定管理者選定 5

09　モニタリング 3

10　指定管理者評価 5

11　オフィス利用 3

12　実績報告 3

17　中小企業景況調査

01　支出 3

02　公表・報告 3

99　その他 1

18　創業支援事業計画

01　通知・通達 1

02　事業計画 5

03　補助金交付申請・支出 失5

04　証明書交付 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

99　調査・回答 1

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

03　商工振興グループ

01　にぎわいのあるまちづくり事業

01　にぎわいのあるまちづくり事業補助金関係 5

99　その他 1

02　区内共通商品券

01　区内共通商品券事業補助金関係 5

99　その他 1

03　公衆浴場対策

01　公衆浴場対策費助成 5

02　健康増進型公衆浴場改築支援補助助成 5

99　その他 1

04　商工団体補助金

01　商工業活性化支援事業補助金 5

99　その他 1

05　商店街振興組合

99　その他
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　商店街振興組合設立認可 長

02　商店街振興組合台帳 長

03　商店街振興組合決算関係書類 5

04　その他認可・届出等 5

99　その他 1

06　各種団体

01　各種団体からの要望書 長

99　その他 1

07　商店街振興

01　商店街振興関係事業 3

99　その他 1

08　空き店舗ルネッサンス事業

01　空き店舗事業補助金関係 5

99　その他 1

09　板橋のいっぴん事業

01　板橋のいっぴん事業認定関係 長

02　板橋のいっぴん事業支出関係 3

99　その他 1

10　大型店関係

01　出店計画等 5

02　国・都からの通知等 5

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

11　商店街街路灯ＬＥＤ化推進事業

01　補助金関係 5

99　その他 1

99　その他

99　その他 1

04　活性化戦略グループ

01　産業政策

01  産業調査 3

02　構想・計画 失3

03　産学公連携事業 3

04  共同研究開発事業 3

05　その他事業 3

06　支出 5

99  その他 3

02　産業活性化推進会議

0１　産業活性化推進会議 5

02  支出 3

99  その他 3

03　ものづくり企業活性化事業

01  立地競争力強化事業 5

02  企業革新支援事業 5

03　ものづくり産業基盤整備事業 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

04　その他事業 5

05  支出 5

99  その他 3

04　都補助金

01　計画・策定 5

02　補助金等　 5

99  その他 3

05　板橋産業技術支援センター運営

01　運営関係 3

02　支出 3

99  その他 3

06　工場立地法

01　申請・許可関係 長

02　変更・廃止関係 長

03  支出 3

99　その他 3

07  (公財）板橋区産業振興公社

01　補助金 5

02  協定・覚書 失1

03  共催事業関係 3

99  その他 3

99　その他
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
2710　産業振興課

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

05　ブランド戦略事業

01　ブランド戦略事業

01　計画・策定 失5

02　負担金・補助金等 完5

03　運営関係 5

04　事業実施 3

05　調査・回答・通知 3

06　支出 5

99　その他 1

01　1年保存 1

99　その他

15


