
大 中 小分類名
保存
年限

01　管理係

01　庶務

01　支出負担行為の決定 3

02　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

03　非常勤職員採用・退職等 長

04　臨時職員充員申請 1

05　臨時職員雇用・退職等 10

06　法令職関係等 3

07　研修関係 1

08　服務（事故報告） 5

09　服務（兼業許可申請・決定） 終1

10　旅費関係 3

11　所得税関係文書（法定調書関係） 7

12　会計（一般） 1

13　財産（引継・引渡・使用許可） 3

14　財産（その他） 1

15　備品（物品出納通知書・寄付受領） 3

16　調査・報告・統計 3

17　照会・回答 1

18　庶務事務関係書類 3

99　その他 1

02　区議会・規則・訓令

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

03　区議会付議依頼 3

04　請願・陳情処理状況報告 3

05　規則・訓令立案依頼 3

99　その他 1

03　予算・決算・監査等

03　予算関係 3

04　決算関係 3

05　監査・審査関係 3

99　その他 1

04　補助金関係

01　支出負担行為の決定 3

03　調定（関係資料を含む。） 5

04　事業計画・交付申請書 完5

05　交付決定通知書 完5

06　内示等 完5

07　実績報告書 完5

08　確定通知書 完5

99　その他 1

05　表彰関係

01　支出負担行為の決定

03　国表彰関係 3

04　都表彰関係 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

05　区表彰関係 3

06　その他表彰関係 3

07　推薦依頼 3

08　功労者決定・感謝状交付 3

99　その他 1

06　後援名義等使用承認

03　後援等名義使用承認　　　 1

04　共催 1

05　ポスター・チラシ配布 1

99　その他 1

07　協議会・都関係

01　支出負担行為の決定 3

03　板橋区健康づくり推進協議会関係 5

04　板橋区在宅医療推進協議会関係 5

05　板橋区災害医療連携会議関係 5

06　医療救護所 3

07　都区協定関係重要書類 長

08　医療施設等意見照会 3

09　保健所等設置廃止関係書類 長

10　事務処理要綱等制定 失3

99　その他 1

08　保健・福祉計画
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

01　支出負担行為の決定 3

03　計画 10

04　調査 5

05　事業 3

06　実績報告 3

07　照会・回答 1

99　その他 1

09　健康づくり２１計画

01　支出負担行為の決定 3

03　実施 10

04　調査 10

05　検討会関係 3

06　資料関係 1

07　事務処理要綱等制定 失3

99　その他 1

10　施設建設計画

01　支出負担行為の決定 3

03　用地の取得 長

04　設置計画 長

05　検討委員会 3

06　設置基準 3

07　建設図面 長
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

08　行政財産の受領 3

09　申請書・許可書等 長

10　協定書・覚書等 失3

11　補助金関係 完5

12　契約書 失3

99　その他 1

11　歯科衛生

01　支出負担行為の決定 3

03　区歯科衛生相談室等事業覚書 3

04　歯科事業医師派遣協力依頼 3

05　歯科衛生事業関係書類 3

06　事務処理要綱等制定 失3

07　歯科衛生センター歯科講演会 3

08　歯科衛生センター関係 5

09　歯科衛生センター覚書 失3

10　歯科表彰事業 5

11　歯科衛生事業報告 1

12　「歯と口の健康週間」実施状況報告 3

13　歯科技術職員報告 3

14　歯科関係報告 3

99　その他 1

12　実習生
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

03　調定（関係資料を含む。） 5

04　実習生受入れ関係文書 3

99　その他 1

13　休日救急診療

01　支出負担行為の決定 3

03　医療機関情報システム関係書類 失3

04　休日・平日夜間医科 3

05　事務処理要綱等制定 失3

99　その他 1

14　衛生統計関係

01　支出負担行為の決定 3

03　各種厚生調査関係書類 3

04　各種経由文書等 1

05　保健衛生事務事業定期報告 3

06　地域保健・健康増進事業報告 3

07　厚生行政総合情報システム関係書類 3

08　板橋区の保健衛生 1

09　人口動態調査　月報 歴1

10　人口動態調査　出生・死亡小票 歴3

11　人口動態調査　死産届 歴5

12　人口動態調査　集計 歴1

13　人口動態調査　疑義照会 歴1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

14　人口動態調査　死亡診断書等の誤記に関する照会 歴3

15　人口動態調査　人工妊娠中絶年報 1

16　人口動態調査　調査票情報 1

17　人口動態調査　個人情報取扱業務登録 3

18　人口動態調査　厚生行政総合情報システム関係書類 3

19　人口動態調査　照会・調査 3

99　その他 1

15　保健衛生システム

01　支出負担行為の決定 3

02　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

03　運用手順書等 失3

04　運用管理 3

05　システム設計 不1

06　パスワード管理 1

07　処理計画 1

08　個人情報取扱業務登録 3

99　その他 1

16　AED

01　支出負担行為の決定 3

02　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

03　国・都通知文 1

04　区各施設管理者宛 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

05　AED講習会 1

06　各種調査 1

99　その他 1

17　共同印刷

01　支出負担行為の決定 3

99　その他 1

18　医師推薦

01　医師推薦依頼関係書類 3

99　その他 1

19　臓器移植・献血

03　臓器移植関係書類 3

04　骨髄移植等 3

05　献血関係書類 3

99　その他 1

20 いたばし健康づくりプロジェクト

01　支出負担行為の決定 3

02　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

03　ポスター・チラシ配布 1

04　調査 1

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

02　成人健診係

01　健康手帳

01　支出負担行為の決定 3

99　その他 1

02　健康診査

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

　 03　協定書等 失3

04　資料資材等送付 1

99  その他 1

03　肝炎ウイルス検診

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　資料資材等送付 1

04　陽性者フォローアップ事業 1

99　その他 1

　 04　がん検診
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　事業実績等調査・報告・回答 3

04　施設使用申請 1

05　資料資材等送付 1

99　その他 1

05　眼科検診

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　資料資材等送付 1

99　その他 1

06　骨粗しょう症予防検診

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　資料資材等送付 1

99　その他 1

07　成人歯科検診

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　印刷物広告掲載 5

04　資料資材等送付 1

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

08　健康増進事業関係

01　事業実施計画 5

02　事業実施等調査・報告 5

03　各種協力依頼・回答 1

04　資料資材等送付 1

05　国・都各種行事関係 3

06　健康づくり推進協議会幹事会関係 3

99　その他 1

09　国庫・都の負担金及び補助金

01　事業計画交付申請書 完5

02　交付決定通知書 完5

03　実績報告書 完5

04　確定通知書 完5

99　その他 1

10　医師賠償責任保険

01　支出負担行為の決定 3

99　その他 1

11　臨時職員

01　支出負担行為の決定 3

02　臨時職員雇用・退職等 10

99　その他 1

12 保健衛生システム

11



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

01　システム設計 不１

99　その他 1

13 要綱・要領制定　

01　各健（検）診実施要綱・要領制定　 失3

99　その他 1

98　庶務

01　支出負担行為の決定 3

02　各種協力依頼・回答 1

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

03　健康サービス係

01　庶務

01　組織・所掌事務関係 5

02  規則・訓令立案依頼 3

03　要綱・要領 失3

05　調査・報告等 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

06　照会・回答 1

07　庶務事務関係書類 3

08　非常勤職員採用・退職等 長

09　非常勤職員報酬（費用弁償）支出 3

10　非常勤職員身分証明書 1

11　非常勤職員服務(事故報告) 5

12　非常勤職員旅費関係 3

99　その他 1

02　国庫・都の負担金及び補助金等

01　交付要綱 失3

02　事業計画交付申請書 完5

03　変更等申請書 完5

04　交付決定通知書 完5

05　実績報告書 完5

06　確定通知書 完5

07　交付請求 完5

99　その他 1

03　予算・決算・会計

01　支出負担行為の決定 3

03　債務負担行為の決定 完3

04　収入・支出の決定 3

88　報告等 1

13



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

99　その他 1

04　健康づくり２１計画推進事業　　健康まつり

01　実施・支払 5

02　計画・調査 5

99　その他 1

05　健康づくり２１計画推進事業　　健康ネット

01　実施・支払 5

02　登録 3

99　その他 1

06　健康づくり２１計画推進事業　　きれいな空気事業

01　実施・支払 5

02　登録 3

99　その他 1

07　健康づくり２１計画推進事業　　推進事業

01　実施・支払 5

99　その他 1

08　母子保健　　庶務

01　母子保健庶務事務関係 3

02　母子保健関係会議資料 3

03　母子保健・マイナンバー制度関係事務 5

99　その他 1

09　母子健康手帳
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

01　手帳作成・支払 5

02　妊娠届出書 5

99　その他 1

10　妊婦健康診査

01　支出負担行為の決定 3

02　要綱 失3

03　委託契約締結委任 失3

04　実施・支払 5

05　請求内訳書 5

06　支出明細書 5

99　その他 1

11　母子保健　　保健指導

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　要綱 失3

99　その他 1

12　乳幼児健康診査

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　要綱 失3

04　委託契約締結委任 失3

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

13　母子保健　　精密健康診査

01　実施・支払 5

02　要綱・要領 失3

03　契約締結委任 失3

99　その他 1

14　母子保健　　育成医療

01　実施・支払 5

02　要綱・要領 失3

03　医療給付 5

04　委託契約 失3

88　報告等 1

99　その他 1

15　母子保健　　新生児・産婦訪問指導

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　要綱 失3

04　委託契約 5

05　保険契約 3

99　その他 1

16　母子保健　　産後の育児支援事業

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

03　要綱 失3

04　委託契約 5

05　保険契約 3

99　その他 1

17　母子保健　　こんにちは赤ちゃん事業

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　要綱 失3

04　委託契約 5

05　保険契約 3

99　その他 1

18　親子支援事業

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　要綱 失3

04　委託契約 失3

99　その他 1

19　母子保健　　子ども発達支援センター事業

01　実施・支払 5

02　要綱 失3

03　委託契約 失3

88　報告等 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

99　その他 1

20　母子保健　　妊婦・出産ナビゲーション事業

01　実施・支払 5

02　要綱・要領等 失3

88　報告等 1

99　その他 1

21　母子保健　　養育医療

01　実施・支払 5

02　要綱・要領 失3

03　医療給付 5

04　委託契約 失3

88　報告等 1

99　その他 1

22　母子保健　　妊娠高血圧症候群等医療費助成

01　実施・支払 5

02　要綱・要領 失3

03　医療給付 5

04　委託契約 失3

88　報告等 1

99　その他 1

23　母子保健　　定期報告

01　母子保健事業報告 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

02　母子関係報告 1

99　その他 1

24　母子保健　　その他

01　実施・支払 5

99　その他 1

25　成人保健　　健康教育・健康相談

01　実施 5

99　その他 1

26　看護対策　保健師活動

01　実績調査報告等 3

02　保健師連絡会等 1

03　地区活動 1

04　保健師業務年報報告 1

05　看護学生保健所実習 1

06　出張健康相談実施 3

99　その他 1

27　訪問看護指導

01　実施・支払 5

02　要綱 失3

03　派遣決定・変更・中止 3

04　研修・連絡会 3

05　健康診断 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

06　保険契約 3

07　訪問看護指導員関係 1

99　その他 1

28 個人情報

01 連絡・調整文書　　　　　　　　　 3

02 個人情報取扱業務登録　　　　　 3

03 情報公表資料 1

04 情報公開可否判断文書 3

99　その他

01　１年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　１0年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

04　国保特定健診係



01　実施要綱・要領制定

01　特定健診 失3

02　特定保健指導 失3

03　後期高齢者医療健診 失3

99　その他 失3

02　特定健診・保健指導
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　実施計画 失3

04　覚書等 失3

05　契約書 失3

06　振替収支 5

99　その他 1

03　後期高齢者医療健診

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　収入・調定 5

04　覚書等 失3

05　契約書 失3

06　振替収支 5

99　その他 1

04　通知・調査・依頼

01　特定健診 1

02　特定保健指導 1

03　後期高齢者医療健診 1

99　その他 1

05　国庫・都の負担金等

01　事業計画交付申請 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

02　交付決定通知書 5

03　実績報告書 5

04　確定通知書 5

99　その他 1

06　個人情報・人事関係

01　個人情報取扱業務登録 3

02　情報公開可否判断文書 3

03　臨時職員充員申請 1

99　その他 1

07　健康づくり事業

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　収入・調定 5

04  実施計画 失3

05　覚書等 失3

06　契約書 失3

99　その他 1

08　重症化予防

01　支出負担行為の決定 3

02　実施・支払 5

03　実施計画 失3

04　覚書等 失3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

05　契約書 失3

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

05 女性健康支援係

01　女性健康支援センター事業

01　支出負担行為の決定 3

02　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完３

03　要綱 失３

04　実施・支出 5

05　その他 1

02　専門相談員関係

01　臨時職員雇用・退職等 10

02　臨時職員賃金・支出 3

03　その他 1

03　女性健康支援センター運営協議会

01　実施・支出 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

02　公募委員 5

03　委員の依頼・決定・委嘱 5

04　その他 1

04  特定不妊治療費助成

01　実施・支払 5

02　要綱・要領 失3

03　医療給付 5

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

06　栄養推進担当

01　栄養指導

01　国通知・依頼等 3

02　都通知・依頼等 3

03　特別区栄養指導業務連絡会 1

04　業務連絡会 1

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

02　栄養（健康増進）事業記録等

01　栄養（健康増進）事業記録 1

02　栄養（健康増進）事業報告 1

99　その他 1

03　管理栄養士養成施設学生保健所実習

01　実習生受入関係文書 3

02　実習生配置計画 3

03　支出負担行為の決定 3

04　調定（関係資料を含む） 5

99　その他 1

04　特定給食施設指導

01  要綱・要領等 失3

02　栄養管理報告書 1

03　特定給食施設栄養指導票 1

04　特定給食施設台帳 長

05　特定給食開始・変更・廃止届 長

06　栄養管理講習会開催 3

07　給食施設数調査 1

08　管理栄養士設置施設 長

09　支出負担行為の決定 3

99　その他 1

05　国民/都民健康・栄養調査等
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

01　調査実施関係文書 3

02　調査報告 3

03　支出負担行為の決定 3

04　非常勤職員採用・退職等 長

05　非常勤職員報酬（費用弁償）支出 3

99　その他 1

06　健康づくり協力店制度

01　要綱・要領等 失3

02　登録 長

03　普及講演会開催 3

04　巡回指導委託 3

05　フェア実施 3

06　区長賞表彰関連 5

07  臨時職員雇用・退職等 10

08　臨時職員賃金支出 3

09　支出負担行為の決定 3

99　その他　

07　地区活動育成

01　在宅栄養士会育成 1

02　その他団体地区活動育成 1

03　支出負担行為の決定 3

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

08　在宅高齢者食生活支援事業

01　栄養情報ネットワーク関係 3

02　栄養情報提供関係 3

03　支出負担行為の決定 3

99　その他 1

09　特別用途表示及び栄養表示基準等

01　特別用途表示及び栄養表示基準等 1

02　薬事・栄養・食品情報連絡会 1

03　表示等に関する相談 3

04　支出負担行為の決定 3

05　要綱・要領等 失3

99　その他 1

10　食育推進

01　要綱・要領等 失3

02　食育推進事業 3

03　食育推進ネットワーク 3

04　支出負担行為の決定 3

05　食育推進ボランティア 3

99　その他 1

11　離乳食訪問お助け隊

01　要綱・要領等 失3

02　事業実施 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

03　委託契約 3

04　支出負担行為の決定 3

99　その他 1

12　国・都補助金等

01 調定（関係資料を含む。） 5

02 事業計画・交付申請 完5

03 交付決定通知 完5

04 内示等 完5

05 実績報告 完5

06 確定通知 完5

99 その他 1

13　情報公開・個人情報

01 連絡・調整文書 3

02 個人情報取扱業務登録 3

03 情報公表資料 1

04 情報公開可否判断文書 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
3311 健康推進課

99　長期保存 長
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