
大 中 小分類名
保存
年限

01　管理・精神難病グループ

01　庶務

01　支出 3

02 長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

03　情報公開・個人情報 3

04　研修 1

05　兼業兼職 終1

06　旅費 3

07　所得税 7

08　情報処理システム 不1

09　後援等名義使用承認 1

10　感謝状交付 3

11　各種調査・回答 1

99　その他 1

02　国庫・都の負担金及び補助金

01　事業計画交付申請書 完5

02　交付決定通知書 完5

03　実施報告書 完5

04　確定通知書 完5

03 災害時要医療援護者支援

01　要綱制定等 失3

02　災害時要医療援護者支援実施 5

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

03　災害時要医療援護者支援関係契約及び支出 3

04　協定 失3

99　その他 1

04　医師臨床研修

01　要綱制定等 失3

02　協定書 3

03　実習生受入れ関係文書 1

04　実習生配置計画 1

05　国・都・区からの通達等 3

99　その他 1

05　精神

01　要綱制定等 失3

02  区長同意 5

03　心神喪失者等医療観察 終5

04　事業実施 3

05　精神関係支出 3

06　国・都・区からの通達等 3

07　地域精神保健福祉連絡協議会 3

99　その他 1

06　難病

01　在宅難病患者訪問診療 1

02　講演会実施 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

03　医療機器貸与事業 完1

04　難病関係支出 3

05　国・都・区からの通達等 3

99　その他 1

07　小児慢性疾患

01　要綱制定等 失3

02　日常生活用具給付事業 5

03　契約 失3

04　小児慢性疾患関係支出 3

05　国・都・区からの通達等 3

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

02　公害保健グループ

01　公害保健

01　公害保健関係調定 5

02　公害保健関係収入 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

03　公害保健関係支出 3

04　事務処理要綱等制定 失3

05　政令等 不1

06　福祉・予防事業 5

07　通知書・届書 1

08　照会・回答・報告等 3

09　納付金・交付金関係書類 5

10　監査報告 不1

11　個人情報取扱業務登録 3

12　情報処理システムに関する要望書 不1

13　年間処理計画 1

14　行政不服審査弁明書・証拠書類提出 長

15　行政不服審査裁決書・決定書 長

16　訴訟関係証拠書類等提出 終1

17　公害補償システム 5

99　その他 1

02　認定

01　審査会 長

02　公害認定諮問・答申・決定 長

03　支出負担行為の決定 3

04　遺族補償支給決定 10

05　補償給付関係書類 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

03　診療

01　審査会 長

02　診療報酬等決定 5

03　支出負担行為の決定 3

04　診療報酬等 5

05　求償 5

04　大気

01　審査会 長

02　大気認定諮問・答申・決定 3

03　支出負担行為の決定 3

04　大気認定申請書 3

05　機能訓練

01　水泳教室 5

06　健康相談事業

01　健康相談事業 5

07　乳幼児呼吸器健診

01　乳幼児呼吸器健診 5

02  臨時職員雇用退職等 10

08　家庭療養指導

01　家庭療養指導 5

02　非常勤職員採用・退職等 長

03　非常勤職員報酬（費用弁償）支出 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

09　インフルエンザ予防接種費用助成

01　インフルエンザ予防接種費用助成 5

10　アスベスト健康被害

01　国 3

02　都・区 3

03　環境再生保全機構 3

04　委託業務 3

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

98　廃棄年未定

99　長期保存 長

03　感染症グループ

01　庶務

01　調査・回答 1

02　事務処理要綱等制定 失3

03　推薦依頼等 3

04　臨時職員雇用 10

05　後援等名義使用承認 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

06　通達等 3

99　その他 1

02　支出

01　防疫措置 3

02　結核健康診断及び予防接種 3

03　結核患者医療費公費負担 3

04　結核児童療育給付 3

05　感染症定点観測経費 3

06　エイズ予防対策経費 3

07　臨時職員賃金支出 3

03　国庫・都の負担金及び補助金

01　結核医療費負担（補助）金 失5

02　結核対策特別促進事業補助金 5

03　特定感染症補助金（性感染症） 5

04　特定感染症補助金（HIV） 5

05　特定感染症補助金（肝炎） 5

06　都交付金 5

99　その他 5

04　防疫措置

01　通達等 3

02　調査・報告 3

03　感染症関係調定 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

04　振替収支 5

05　保菌者検索 3

06　細菌血清反応検査 3

07　インフルエンザ発生報告等 3

08　発生報告 3

09　感染症流行予測調査 5

99　その他 1

05　感染症定点観測調査

01　通達等 3

02　調査・報告 3

　 03　調査実施 3

04　調査報告書 5

05　厚労省サーベイランス事業 5

99　その他 1

06　肝炎

01　通達等 3

02　調査・報告 3

03　抗体検査・相談　 5

04　結果通知 1

99　その他 1

07　性感染症

01　通達等 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

02　調査・報告 3

03　梅毒血清反応検査 3

99　その他 1

08　エイズ

01　通達等 3

02　調査・報告 3

03　エイズ啓発普及活動事業 3

04　抗体検査・相談 3

99　その他 1

09　協議会

01　協議会委員委嘱 5

02　協議会関係 5

99　その他 1

10　結核

01　通達等 3

02　調査・報告 3

03　接触者健診・管理検診関係 5

04　管理検診実施 3

05　接触者健診実施 終5

06　定期外健康診断 終5

07　結核指定医療機関申請・辞退・変更関係 3

08　定期病状調査関係 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

09　結核発生動向調査 5

10　結核登録患者年報 5

11　集団感染報告 5

12　初発患者調査報告書 5

13　健康診断年報 失5

14　結核健康診断実績報告 失5

15　医療費公費負担処理四半期報 失5

16　事務指導監査 5

17　結核予防週間 1

99　その他 1

11　新型インフルエンザ

01　通達等 3

02　調査・報告 3

03　新型インフルエンザ対策普及啓発 5

04　発生報告 5

05　積極的疫学調査 5

06　行動計画等制定 失5

99　その他 1

12　医療給付

01　通達等 3

02　調査・報告 3

03　医療費支給 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

04　医療機関同意書 失3

05　医療費公費負担処理報告 1

06　医療費公費負担申請書 5

07　療育給付事業関係 失5

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88  廃棄年未定

99　長期保存 長

04　予防接種グループ

01　庶務

01　支出負担行為の決定 3

02　速報 1

03　各種調査・報告 1

99　その他 1

02　予防接種

01　予防接種実績報告書 5

02　予防接種実施公告 5

03　予防接種承諾書 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

04　予防接種撤回届 1

05　予防接種関係調定 5

06　予防接種関係支出 3

07　予防接種補助金関係 5

08　通達等（国・都） 10

09　予防接種副反応報告 1

10　予防接種事故報告 1

11　医師会との協議事項 失5

12　医師会等への事務連絡 1

13　健康福祉センターへの事務連絡 1

14　広報いたばし・ホームページ 1

15　予防接種勧奨関係 1

16　予防接種関係調査・報告 1

17　予防接種ガイドライン関係 1

18　保健衛生システム関係 1

19　資料文書 1

20　予防接種実施 5

21　要綱等制定 失3

99　その他 1

03　予防接種健康被害

01　委員会関係 5

02　救済措置認定関係 長
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表(原案）
3340　予防対策課

03　給付 5

04　被害者健康手帳 5

05　補助金 完5

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長
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