
大 中 小分類名
保存
年限

01　管理係

01　庶務

01　収入 5

02　支出 3

03　調査・照会に対する回答 1

04　通知文書 1

05　依頼文書 1

06　要綱制定 失3

07　個人情報取扱業務登録 3

08　情報公開可否判断文書 3

09　区議会付議依頼 3

10　規則・訓令立案依頼 3

11　事故報告 5

12　兼業許可等申請 終1

13　監査 3

14　公有財産 3

15　行政財産の使用許可決定・取消(申請・協議・同意) 経5

16　長期継続契約に係る支出負担行為 完3

99　その他 1

02　資源環境審議会

01　支出 3

02　委員等委嘱任命 3

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

03　諮問 5

04　答申 5

05　会議録 3

06　審議会開催 3

99　その他 3

03　エコポリスセンター

01　収入 5

02　支出 3

03　通知文書 1

04　依頼文書 1

05　事業計画 1

06　使用許可の決定・取消(申請・協議・同意) 経5

07　募集・選考 5

08　指定決定 5

09　協定 5

10　事業報告 5

11　モニタリング評価 5

12　各種管理運営報告 3

13　長期継続契約に係る支出負担行為 完3

99　その他 1

04　熱帯環境植物館

01　収入 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

02　支出 3

03　通知文書 1

04　依頼文書 1

05　事業計画 1

06　使用許可の決定・取消(申請・協議・同意) 経5

07　募集・選考 5

08　指定決定 5

09　協定 5

10　事業報告 5

11　モニタリング評価 5

12　各種管理運営報告 3

13　長期継続契約に係る支出負担行為 完3

99　その他 1

05　ホタル生態環境館

01　通知文書 1

02　通知文書(長期保存) 長

03　依頼文書 1

04　依頼文書(長期保存) 長

98　その他 1

99　その他（長期保存） 長

99　その他

01　1年保存 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

02  公害指導係

01  庶務・管理

01　支出 3

02　収入 5

03　調査･照会に対する回答(区内部) 1

04　調査･照会に対する回答(その他) 1

05　通知文書(区内部) 1

06　通知文書(その他) 1

07　依頼文書 1

08　法令等改正に伴う通知 1

09　全国大気汚染防止連絡協議会 1

10　長期継続契約に係る支出負担行為 完3

99　その他 1

02  統計・調査・報告

01　都環境確保条例の事務処理状況報告 3

02　特例交付金 5

03　公害苦情件数等調査回答 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

04　国･都に関する調査･報告 1

05　統計調査･報告 1

99　その他 1

03  工場

01　工場認可申請手数料 5

02　設置認可 5

03　変更認可 5

04　氏名等変更届 1

05　廃止届 1

06　承継届 1

07　既設届 3

08　現況届 3

09　事故に関する届出等 3

09　ばい煙等の現象計画書 3

10　その他の法令関係届 1

11　工場に関する台帳 廃1

99　その他 1

04  公害防止管理者

01　選任･解任･変更の届出 3

02　その他の法令関係届 3

03　公害防止管理者に関する台帳 廃1

04　講習会関係 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

05　選任状況報告に関する事務 1

99　その他 1

05  指定作業場

01　設置届 5

02　変更届 5

03　氏名等変更届 1

04　廃止届 1

05　承継届 1

06　事故に関する届出等 3

07　ばい煙等の現象計画書 3

08　その他の法令関係届 1

09　指定作業場に関する台帳 廃1

99　その他 1

06  水質汚濁防止

01　特定施設の設置･変更 3

02　特定施設の承継･全廃届 1

03　汚濁負荷量測定方法届 1

04　その他の法令関係届 3

05　水質汚濁防止に関する台帳 廃1

99　その他 1

07  大気汚染防止

01　ばい煙発生施設の設置･変更 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

02　ばい煙発生施設の承継･全廃 1

03　粉じん発生施設の設置･変更 3

04　粉じん発生施設の承継･全廃 1

05　その他の法令関係届 1

06　大気汚染防止に関する台帳 廃1

07　大気規制実施 1

08　大気規制結果報告書 3

99　その他 1

08  ダイオキシン類対策特別設置法

01　特定施設の設置･変更 3

02　特定施設の承継･全廃 1

03　ダイオキシン類測定結果報告 3

04　その他の法令関係届 1

05　ダイオキシンに関する台帳 廃1

99　その他 1

09  アスベスト

01　特定粉じん排出等作業実施届 1

02　アスベスト工事施工計画届 1

03　アスベスト工事濃度測定結果報告 3

04　アスベスト等調査届 1

05　事前周知実施届等 1

06　その他の法令関係届 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

07　アスベストに関する台帳 3

08　アスベスト分析調査補助 5

99　その他 1

10  騒音規制 

01　特定施設の設置･変更 3

02　特定施設の承継･全廃 1

03　特定施設の氏名等の変更 1

04　その他の法令関係届 3

05　特定建設作業実施届 1

06　騒音規制に関する台帳 廃1

99　その他 1

11  振動規制

01　特定施設の設置･変更 3

02　特定施設の承継･全廃 1

03　特定施設の氏名等の変更 1

04　その他の法令関係届 3

05　特定建設作業実施届 1

06　振動規制に関する台帳 廃1

99　その他 1

12  化学物質

01　適正管理化学物質の使用量等報告書 3

02　化学物質管理方法書の作成･変更 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

03　その他の法令関係届 3

04　化学物質に関する台帳 3

99　その他 1

13  土壌汚染

01　土地利用の履歴等調査報告書 5

02　有害物質取扱状況報告書 5

03　土壌汚染調査に係る計画書 5

05　土壌汚染調査に係る報告書 5

05　土壌汚染処理に係る計画書 5

06　土壌汚染処理に係る報告書 5

07　その他の法令関係届 5

08　土壌汚染に関する台帳 5

99　その他 1

14  小規模廃棄物焼却炉

01　設置･変更の確認申請 3

02　その他の法令関係届 1

03　小規模廃棄物焼却炉に関する台帳 廃1

99　その他 1

15  啓発及びその他の指導等

01　啓発 1

02　夜間監視の実施 1

03　夜間監視実施結果報告 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

04　深夜営業対策 1

05　電波障害対策 1

06　その他の特殊な公害対策 1

99　その他 1

16  規制・指導・行政処分

01　調査･指導 1

02　立入検査 3

03　報告の徴収 3

04　法令に基づく意見提出 3

05　基準値に対する指導 3

06　改善の指示 1

07　改善の勧告 3

08　改善の命令 完5

09　一時停止命令 3

10　操業の停止､移転命令等 完5

11　認可の取消 完5

12　職権による廃止等の措置 完5

13　その他法令に基づく措置等 完5

99　その他 1

17  大規模建築物等指導

01　打ち合わせ会開催 1

02　協議内容の報告 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

03　完成検査 1

04　大規模建築物等指導に関する台帳 廃1

99　その他 1

18  公害苦情相談

01　公害相談受付票 1

02　公害苦情処理票 1

03　公害苦情調査等の資料 完3

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

03　環境調査係

01　大気監視

01　支出 3

02　調査・照会に対する回答 1

03　通知文書 1

04　依頼文書 1

05　光化学スモッグ緊急時の連絡体制 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

06　占用許可に関すること 失1

07　大気調査 3

08　環境監視システム実施決定 5

09　環境監視システム測定結果報告書 1

10　環境監視システム公害測定機器保守 1

11　環境監視システムデータ処理装置及び端末機器保守 1

12　電気及び回線等使用関係 失1

13　大和町交差点環境対策委員会関係 失5

14　普及啓発に関すること 1

99　その他 1

02　騒音監視

01　支出 3

02　調査・照会に対する回答 1

03　通知文書 1

04　依頼文書 1

05　鉄道騒音・振動調査 3

06　自動車公害調査 3

07　低公害車関係調査等 1

08　庁用低公害車管理等 不1

09　航空機騒音対策 3

10　航空機騒音対策（その他） 1

11　普及啓発に関すること 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

99　その他 1

03　水辺ふれあい

01　支出 3

02　調査･照会に対する回答(区内部) 1

03　調査･照会に対する回答(その他) 1

04　通知文書 1

05　依頼文書 1

06　届出等関連文書 3

07　隅田川水系浄化対策連絡協議会 3

08　石神井川流域環境協議会 3

09　白子川流域環境協議会 3

10　水質調査 3

11　水環境調査 3

12　地下水汚染調査 3

13　水質調査結果 3

14　水環境調査結果 3

15　地下水汚染調査結果 3

16　地下水汚染対策 1

17　マニフェストを含む支出負担行為の決定 5

18　産業廃棄物管理票交付等状況報告書 3

19　PCB対策 1

99　その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

04　都市の水循環回復

01　支出 3

02　収入 3

03　調査･照会に対する回答(区内部) 1

04　調査･照会に対する回答(その他) 1

05　通知文書 1

06　依頼文書 1

07　井戸の利用届 3

08　井戸廃止届 1

09　雨水浸透施設設置届(駐車場) 3

10　大口地下水利用者認定 3

11　大口地下水利用者補助金 完3

12　地下水位･地盤沈下量報告書 3

13　湧水保全地域の指定 3

14　条例による勧告･公表 3

15　条例による命令 5

16　条例による告発 長

17　水循環回復事業 3

18　地下水揚水施設設置届出書 3

19　地下水揚水施設変更届出書 3

20　地下水揚水施設既設届出書 3

21　地下水揚水量報告書 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

22　地下水揚水施設第155条2項報告徴収文書 1

23　地下水揚水施設諸届受付台帳 3

24　雨水貯留槽設置費補助金 完5

99　その他 1

05　自然回復

01　支出 3

02　調査･照会に対する回答(区内部) 1

03　調査･照会に対する回答(その他) 1

04　通知文書 1

05　依頼文書 1

06　自然回復事業 3

07　自然調査結果 3

08　カラス対策 1

99　その他 1

06　環境影響評価

01　公示･縦覧等の通知 完5

02　説明会等実施 完5

03　関係地域についての意見書 完5

04　計画書に関する意見書 完5

05　評価書案に関する意見書 完5

06　見解書に関する意見書 完5

08　審査意見書等の送付 完5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

08　環境影響評価書 完5

09　報告書 完5

10 変更届・完了届等 完5

99　その他 1

07　庶務・管理

01　支出 3

02　収入 3

03　調査･照会に対する回答(区内部) 1

04　調査･照会に対する回答(その他) 1

05　通知文書 1

06　依頼文書 1

07　情報公開･個人情報 3

08　文書管理 3

09　要綱制定 失3

10　啓発冊子等発行 1

11　広報･広聴 1

12　専決処分 長

13　告示 1

14　関係行政機関に対する意見書 3

15　他の環境公害調査 3

16　長期継続契約に係る支出負担行為 完3

17　調定 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5011　環境課

18　国庫・都の負担金及び補助金 完5

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長
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