
大 中 小分類名
保存
年限

01　事務グループ

01　任命・交付

01　建築主事の任命 3

02　身分証の交付 3

99　その他 3

02　報告

01　建築統計報告書 3

02　建築確認件数報告書 3

03　建築等実態調査報告書 3

04　建築等実態調査事務交付金 5

05　建築動態統計報告書 3

06　建築動態統計調査事務交付金 5

07　建築基準法関係報告書 3

08　検査率調査 3

99　その他 3

03　公聴会

01　公聴会請求書 5

02　公聴会開催関係 5

03　公聴会会議録 5

99　その他 3

04　優良宅地・住宅

01　優良宅地認定 3

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

02　優良住宅認定 3

03　良質住宅認定 3

99　その他 3

05　指定確認検査機関

01　指定に係る意見聴取 1

99　その他 1

06　概要書

01　概要書等の閲覧 3

99　その他 1

07　建築法令・要綱等

01　条例・規則・要綱等 失5

98  庶務

01　調定 5

02　過誤納金の還付 5

03　支出 3

04　長期継続契約に係る支出 完5

05　振替収支 5

06　条例・規則・要綱・立案 3

07　個人情報取扱業務登録等 3

99　その他 3

99　その他

　 01　1年保存 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

02　道路調査グループ

01　道路位置指定等

01　指定原議 10

02　申請取下届 3

99　その他 3

02　道路判定

01　道路判定 長

02　道路判定結果 長

03　道路判定委員会関係 5

04　道路取扱文書 長

99　その他 1

03　指定道路

01　指定道路図・調書 長

99　その他 3

04　建築法令・要綱等

01　告示・通達関係 5

02　条例・規則・要綱等 失5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

99　その他 3

05　業務委託

　 01　委託関係 完５

99　その他 1

06　国庫・都の負担金及び補助金

01　事業計画交付申請書 完５

02　交付決定通知書 完５

03　実績報告書 完５

04　確定通知書 完５

05　調定（関係資料を含む） 完５

99　その他 3

07　一般

01　アンケート・調査 3

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

15　15年保存 15

99　長期保存 長

03　審査グループ
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

01　許認可関係

01　許可申請関係文書 15

02　認定申請関係文書 15

03　認定申請関係文書（86条関係） 長

04　仮使用承認関係文書 15

99　その他 5

02　一般

01　建築物の調査等関係文書 1

02　建築物に関する通知文書 1

99　その他 3

03　建築法令・要綱等

01　条例・規則・要綱等 失5

99　その他

01　1年保存 1

04　構造グループ

01　許認可関係

01　認定申請関係文書 15

99　その他 5

02　指定確認検査機関

01　指定確認検査機関関係 3

99　その他 1

03　構造一般

5



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

01　液状化関係文書 3

02　天井落下関係文書 3

 03 土砂災害防止法関係 3

99　その他 3

04　耐震関係等

01　耐震促進法関係文書 5

02　要綱等関係文書 失5

03　耐震改修促進計画関係文書 終3

04　委託関係文書 5

05　質問、調査、回答等 3

06　支出負担行為の決定 3

99　その他 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

05　建築設備グループ

01　受付台帳

01　特殊建築物 長
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

02　建築設備 長

03　昇降機 長

99　その他 1

02　定期報告

01　特殊建築物定期調査報告書 5

02　建築設備定期検査報告書 3

03　昇降機定期検査報告書 3

04　特殊建築物定期調査報告概要書 長

05　建築設備定期検査報告概要書 長

06　昇降機定期検査報告概要書 長

99　その他 1

03　通知

01　特殊建築物定期調査に基づく通知 3

02　建築設備定期検査に基づく通知 3

03　昇降機定期検査に基づく通知 3

04　定期報告制度のお知らせ 1

99　その他 1

04　省エネ

01　省エネルギー計画の届出書 5

99　その他 1

05　優良防火対象物

01 認定申請における回答 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

06　一般

01　昇降機関連 1

02　建築設備関連 1

03　特殊建築物関連 1

04　アスベスト台帳 1

99　その他 1

06　監察グループ

01　違反建築物

01　違反建築物報告 3

02　是正勧告 5

03　警告 5

04　工事停止命令 5

05　違反建築物の設計・施工者等通知 5

06　熱源等供給承諾保留要請通知 5

07　使用禁止命令 5

08　是正命令 5

09　行政代執行 5

10　違反建築物告発 5

11　命令等告示依頼 5

99　その他 5

02　風俗意見書

01　風俗意見照会 3

8



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

99　その他 3

03　消防通知

01　法令に適合しない建築物の供覧 3

99　その他 3

04　建築パトロール

01　建築パトロール 3

99　その他 3

05　危害防止

01　危害防止対策の指導 3

99　その他 3

06　がけ・擁壁関係

01　実態調査票 長

02　指導 5

03　勧告 5

04　委託 5

05　相談週間 3

06　調査・報告 3

07　助成関係文書 5

08　要綱等関係文書 失3

09　土砂災害防止法関係 3

99　その他 3

07　老朽建築物
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

01　建築物の維持管理 5

02　指導 5

03　勧告 5

04　緊急安全対策工事 5

05　行政代執行 5

06　条例関係 失5

07　要綱等関係文書 失3

08　対策計画関係 完5

09　協議会関係 3

10　検討会議関係 3

11　助成金関係 完5

12　専門家派遣関係 5

13　支出負担行為の決定 3

14　照会 3

99　その他 3

08　ブロック塀等

01　指導 5

02　勧告 5

99　その他 3

09　建設リサイクル

01　パトロール 3

99　その他 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

07　建築企画グループ

01　許可関係

01　許可申請関係文書 長

02　報告・助言・指導 5

04　アンケート・調査 5

99　その他 3

02　長期優良住宅

01　認定申請書等 長

02　報告・助言・指導 5

03　改善命令・認定取消 5

04　細則・認定基準等 5

05　アンケート・調査 3

99　その他 3

03　低炭素建築物

01　認定申請書等 長

02　報告・助言・指導 5

03　改善命令・認定取消 5

04　細則・認定基準等 5

05　アンケート・調査 3

99　その他 3

04　地理情報システム（統合型GISシステム）

01　個人情報 失3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

02　契約 失3

03　メンテナンス 5

04　更新 5

05　公開範囲・情報提供 5

99　その他 3

05　建築物防災週間

01　国、都からの依頼・報告 5

02　報告・助言・指導 5

03　改善命令 5

04　アンケート・調査 3

99　その他 3

06　応急危険度判定

01　判定員説明会・訓練 5

02　名簿関係 5

03　連絡訓練・連絡員決定 5

04　養成講習会 5

05　アンケート・調査 3

06　参集要請・依頼 長

07　報告 長

99　その他 3

07　マネジメント

01　マネジメント計画策定・変更 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5160 建築指導課

02　報告 5

03　アンケート・調査 3

99　その他 3

08　アンケート取りまとめ

01　アンケート調査・報告 3

99　その他 3

09　日影

01　条例改正文書 5

99　その他 3

10　建築法令・要綱等

01 条例・規則・要綱等 失5

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

13


