
大 中 小分類名
保存
年限

01　庶務関係

01　情報公開・個人情報

01　個人情報取扱業務登録 3

02　情報公開可否判断文書 3

02　文書

01　区議会付議依頼 3

02　規則・訓令立案依頼 3

03　事務処理要綱等制定 失3

04　専決処分 長

05　専決処分議案報告依頼 1

03　人事

01　研修生推薦・決定関係書 1

02　被服貸与要望書 5

03　兼業許可等申請・決定 終１

04　近接地外出張命令・変更・取消 3

05  臨時職員充員申請 1

06　職場研修実施 1

04　会計

01　金銭出納員指定 1

02　調定 5

03　歳入不納欠損額決定 1

04　収入未済額繰越決定 1

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

05　過誤納金の還付 5

06　支出負担行為の決定 3

07　マニュフェストを含む支出負担行為の決定 5

08　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

09　収入・支出の決定 3

10  振替収支 5

05　財産

01　引継書（政策経営部長へ） 3

02　引継書（政策経営部長から） 3

03　財産受領書 1

04　行政財産の使用許可の決定・取消（申請・協議・同意） 経5

06　監査

01　措置状況報告 3

01　感謝状交付 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

07　表彰
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

02　管理

01　管理

01　管理瑕疵事故報告書 5

02　区道愛称名 長

03　各種報告書 1

04　各種報告書 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

03　道路管理等

01　道路管理　

01　道路占用許認可（申請書） 失1

02　監督処分命令 1

03　道路復旧費清算通知 3

04　沿道掘さく承認（申請書） 1

05　道路工作物引継書 長

06　排水管接続承認（申請書） 長

07　自費工事施行承認 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

08　占用物件埋設承認 長

09　工事施行通知書 3

10　念書及び誓約書 失1

11　占用料減免規則改正 失3

12　道路管理・通知・通達（重要） 長

13　道路占用料改正 失3

14　要綱制定 失3

15　道路占用許可基準改正 失3

16　道路占用物件除却工事施行承認 3

17　水道局・下水道局用地の占用許可申請 経1

18　電線共同溝関係 失1

02　屋外広告物

01　屋外広告物に関する依頼 1

02　屋外広告物に関する回答 1

03　違反広告物撤去活動員委嘱 失3

04　違反広告物撤去活動員身分証明書 失3

05　違反広告物撤去活動員関係文書 3

06　簡易除却広告物返還告示 1

07　屋外広告物許可申請 失3

03　河川管理

01　河川区域内占用許可（申請書） 失1

02　河川区域内掘さく許可（申請書） 失1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

03　工事施行通知書 3

04　国・都への河川占用許可申請 経5

05　河川管理・通知・通達（重要） 失3

06　河川管理・通知・通達（軽易） 3

07　水上バス要綱関係 失3

08　水上バス利用申請書 経1

09　国・都への河川占用許可申請（道路等） 10

04　公共溝きょ管理

01　公共溝渠使用料改正 失3

02　使用許可（申請書） 失1

05　自動車通行の制限等

01　道路の車両通行禁止・制限 5

02　特殊車両通行許可・認定 1

06　道路工事調整協議会

01　協議会開催 1

02　道路占用工事等の抑制 1

03　協議会工事調書 1

07　道路幅員証明

01　幅員証明書（控） 5

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

04　道路認定等

01　公道化促進

01　区道路線の認定・廃止 長

02　区道路線の区域変更 長

03　事前協議 長

04　議決書謄本交付依頼 1

02　境界確定

01　測量委託関係文書 5

02　境界関係依頼（境界確定・境界確認・道路管 長

03　道路管理区域確認申請書（起案帳票） 長

04　土地境界確定・確認申請書（起案帳票） 長

05　土地境界図等閉鎖（起案帳票） 長

06　境界等通知 長

07　その他 1

08　その他 3

03　道路管理対外調整等

01　都等への依頼・協議 完3

02　都等への回答・同意書 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

03　道路管理協定 長

04　道路引継 長

05　都計法第３２条同意・協議 5

06　設計協議 3

07  大規模指導要綱協議・報告書 1

04　法定外公共物管理対外調整等

01　都等への回答同意書 3

05　所有権移転

01　寄付受領・無償供用 長

02　事前協議 長

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

05　特定用地

01　国有財産等

01　交換 長

02　用途廃止 長

03　譲与 長

7



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

04　所管換 長

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

06　道路台帳

01　整備

01　測量委託関係文書 5

02　道路管理センター　

01　道路管理センター関係書類 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

07　監察　

01　不法占用
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

01　路上放置自転車の処理 失3

02　不法占用 長

03　路上放置物件の処理 失3

02　監察

01　道路占用工事に対する指示 1

02　注意書 3

03　道路監理員の勧告 完3

04　勧告に基づく施行届出書 完3

05　道路一斉点検 3

06　道路監理員職務執行状況 1

07　依頼・照会・回答・報告等 1

08　念書・誓約書等 長

09　事故等の処理 1

10　沿道区域に対する措置 1

11　警察との合同パトロール 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

08　国土調査

01　地籍調査

01　申請・協議・依頼 5

02　実施計画及び同作業規程 失3

03　補助金関係文書 完5

04　告示関係文書 失3

05　委託関係文書 5

06　土地立入証・身分証明書の発行 1

07　東京都国土調査推進協議会関係文書 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

09　公共基準点

01　管理保全

01　一時撤去・移転承認 失3

02　一時撤去・移転回答 失3

03　公共基準点付近での工事施行届 失3

04　基準点占用関係文書 失3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5610　土木部管理課

02　使用承認・申請

０１　使用承認 失3

０２　他団体への使用承認申請 失3

03 公共測量

01  国土地理院関係文書 5

02  都等への通知 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長
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