
大 中 小分類名
保存
年限

01　工務係

01　事故・風水害対策等

01　事故報告書 5

02　水防訓練実施計画 1

03　水防、除雪、出水等対策　 3

04　依頼・照会・回答・報告等 1

02　施設維持

01　排水機所保守 3

02　水位警報装置関係 10

03　材料置場用土地借用関係 長

04　依頼・照会・回答・報告等 1

05　行政財産の使用許可 経5

06　調定（関係書類を含む。） 5

03　工事

01　工事依頼書 1

02　国庫補助事業による工事 完5

03　他の工事 完5

04　工事施工通知 1

05　工事関係資料提出 1

06　工事台帳 不10

07　国庫補助事業完了検査 1

08　国庫補助事業会計実地検査 1

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

09　工事一覧表 1

10　工事月報 1

11  進行管理事務執行計画書・実績報告書　 1

12　工事一般文書 随

13　工事関係基準額 不3

14　その他工事関係通知等 1

15　簡易原議 3

04　維持

01　緊急工事指示書 1

02　陳情要望書 3

03　土地等使用許可願・許可書 不1

04　公有地水面使用申請書・許可書 不1

05　河川法による占用等申請・許可書 不1

06　管きょ接続申請書・許可書 1

07　道路工事協議書 1

08　特殊材料等見積 1

09　道路法による占用等申請・許可書 不1

10　緊急委託指示書 1

05　ユスリカ対策等

01　依頼・照会・回答・報告等 1

02　占用許可 失1

06　助成
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

01　助成規則等に関する文書 失3

02　交付関係文書 5

03　調査関係文書 失1

04　依頼・照会・回答・報告等 1

07　街灯

01　電柱添架申込・承諾書 1

02　街灯関係文書 3

03　板橋区街灯整備基準 失3

04　補助金関係 5

05　補助金交付要綱・要領制定 失3

06　依頼・照会・回答・報告等 1

07　簡易原議 3

08　交通安全施設

01　交通安全施設関係 3

02　占用許可申請・許可書 不1

03　回答・依頼・報告等 1

04　原因者負担金事務処理要領 失3

05　原因者負担金関係 1

06　事故報告等 5

07　専決処分 長

08　専決処分議案報告依頼 1

09　調定（関係書類を含む。） 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

99 その他 1

09　情報公開・個人情報

01　個人情報取扱業務登録・変更・廃止 3

02　情報公開可否判断文書 3

99  その他 3

10　例規　　　

01　規則・訓令立案依頼 3

02　事務処理要綱等制定 失3

11　道路河川総務費支出

01　消耗品費 3

02　委託料 3

03　長期継続契約にかかる支出 完3

04　印刷製本費 3

05　簡易原議 3

12　道路維持費支出

01　需用費 3

02　役務費 3

03　委託料 3

04　マニフェストを含む支出 5

05　長期継続契約にかかる支出 完3

06  簡易原議 3

13　河川維持費支出
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

01　需用費 3

02　役務費 3

03　委託料 3

04　使用料及び賃借料 3

05　工事請負費 3

06　原材料費　 3

07　マニフェストを含む支出 5

08　長期継続契約にかかる支出 完3

09  簡易原議 3

14　街路照明費支出

01　電気料 3

02　民有灯補助金 5

03　成増駅改札外通路補助金 5

15　庶務

01　臨時職員充員申請 1

02　臨時職員雇用・退職等 10

03　被服貸与要望書 5

04　事故報告 5

05　近接地外出張命令・変更・取消 3

06　振替収支 5

07　簡易原議 3

99 その他 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

01　需用費 3

02　使用料及び賃借料 3

03　工事請負費 3

04　長期継続契約に係る支出負担行為 完3

05　事故報告 5

06 協定・協議等 消3

07　工事関係文書 5

　　 08　その他 1

02　工事

01　陳情処理 3

02　回答・依頼・報告等 1

03　警察協議 1

04　消防届出 1

01　土木事務所

02 　板橋土木事務所

6



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

05　施工通知 1

06　氏名通知 1

07　他の工事 完5

08　工事関係文書 5

09　その他 1

01　陳情処理 3

02　回答・依頼・報告等 1

03　占用許可申請書・許可書 不1

04　その他 1

04　道路維持

01　需用費 3

02　役務費 3

03　使用料及び賃借料 3

04　工事請負費 3

05　原材料費 3

06　備品購入費 3

07　その他 1

05　橋りょう維持

01　工事請負費 3

02　その他 1

06 　道路清掃

03　交通安全施設
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

01　需用費 3

02　役務費 3

03　委託料 3

04　工事請負費 3

05　マニフェストを含む支出負担行為の決定 5

06　その他 1

01　委託料 3

02　工事請負費 3

03　その他 1

01　委託料 3

02　その他 1

98　庶務 　

01　被服関係 3

02　近接地外出張関係 5

03　その他 1

99　その他 　

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

07　河川維持管理

08　排水場維持管理経費
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

03　赤塚土木事務所

01　土木事務所

01　需用費 3

02　使用料及び賃借料 3

03　委託料 3

04　工事請負費 3

05　長期継続契約に係る支出負担行為 完3

06　事故報告 5

07　協定・協議等 消3

08　工事関係文書 5

09　その他 1

02　工事

01　陳情処理 3

02　回答・依頼・報告等 1

03　警察協議 1

04　消防届出 1

05　施工通知 1

06　氏名通知 1

07　他の工事 5

08　その他 1

9



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

03　交通安全施設

01　 陳情処理 3

02   回答・依頼・報告等 1

03　 占用許可申請・許可書 不1

04　 その他 1

04　道路維持

01　 需用費 3

02　 役務費 3

03　 使用料及び賃借料 3

04   工事請負費 3

05　 原材料費 3

06　 備品購入費 3

07　 その他 1

05　橋りょう維持

01　 工事請負費 3

02　 その他 1

06　道路清掃

01　 需用費 3

02　 役務費 3

03　 委託料 3

04　 工事請負費 3

05　 マニフェストを含む支出負担行為の決定 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5640　工事課（土木事務所）

06　 その他 1

07　河川維持管理

01　 委託料 3

02　 工事請負費 3

03　 その他 1

98　庶務

01　被服貸与関係 3

02　近接地外出張関係 5

03　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長
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