
大 中 小分類名
保存
年限

01　 公園管理グループ

01　後援名義

01　後援等名義使用承認 1

99　その他 不1

02　個人情報保護関係

01　個人情報取扱業務登録　 3

99　その他 不1

03　情報公開関係

01　情報公表資料 1

02　情報公開可否判断文書 3

99　その他 不1

04　例規

01　区議会付議依頼 3

02　規則・訓令立案依頼 3

03　事務処理要綱等制定 失3

04　制定・改正・廃止等 失5

99　その他 失3

05　事故関係

01　事故報告書 1

02　専決処分 長

03　専決処分議案報告依頼 1

99　その他 不1

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

06　人事

01　臨時職員充員申請 1

02　研修生推薦・決定関係書 1

03　被服貸与要望書 5

10　部課長事務引継書 3

11　係長・一般職員事務引継書 1

20　近接地外出張命令・変更・取消 3

21　所得税関係文書 7

99　その他 不1

07　調定

01　（土木使用料）公園占用料 5

10　（土木使用料）公園施設使用料 5

20　土木費受託収入 5

30　（雑入）講座・講習会等参加者負担金 5

40　（雑入）複写機利用者負担金等 5

45　（雑入）複写機利用者負担等（余剰電力） 5

99　その他 5

08　その他会計（支出・調定を除く）

01　調定額通知、収入通知、支出命令取消 1

02　つり銭関係 5

03　振替収支 5

99　その他 不1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

09　備品・物品その他

01　物品出納通知書 3

02　寄付受領 3

99　その他 不1

20　庶務

01　特別区土木現況調査報告 1

02　通行禁止道路通行許可申請書関係 1

10　要望・依頼等 完3

20　調査・回答等 3

30　通知文等 3

99　その他 不1

21　支出関係（公園管理G）

01　支出負担行為の決定 3

02　公有地借用の支出 不3

10　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

99　その他 不1

22　水道局・水質関係

01　水質検査結果 3

02　報告 3

03 減額申請（公衆用栓） 不1

99　その他 不1

23　公有財産管理
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

01　国有財産無償貸付申請 長

02　国有財産利用計画変更届 5

03　行政財産用途変更 10

04　行政財産引継 10

05　公有財産引継 5

06　財産の取得依頼 経1

07　寄付受領 不10

08　土地境界確認書 長

09　土地使用契約 長

10　土地登記依頼 3

11　緑道の管理引継 3

12　譲与申請 3

13　受託関係 5

14　計画通知関係 廃1

15　公園等活動の承認 終1

99　その他 失1

24　用地権原確保

01　国有地借用 返5

02　国有地取得 長

03　 用途指定財産利用計画変更 不5

04　用途指定財産現況報告 5

05　公有地借用 返3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

06　民有地借用 返3

07　非課税申告等代行 返3

08　借用地内作業届 終1

99　その他 失1

25　譲与・移管公園

01　開発行為 長

02　区画整理 長

03　都営住宅 返5

99　その他 失1

26　占用・設置許可

01　公園占用許可 経5

02　公園施設設置許可 終5

03　作業届 1

04　行為の許可 終5

99　その他 終5

27　許諾・協定

01　管理依頼（承認） 終5

02　管理協定、覚書 終5

99　その他 終5

28　公園名称決定および告示

01　告示 廃5

02　公園名称決定 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

03　住居番号設定 5

99　その他 不1

29　広場等

01　緑地広場開設・閉鎖 閉3

02　市民緑地開設・閉鎖 閉3

03　遊び場開設・閉鎖 閉3

04　いこいの広場開設・閉鎖 閉3

05　固定資産税非課税申請書　 3

06　使用許可申請書 1

99　その他 不1

30　開発行為等による公園設置

01　開発行為等公園整備指導 10

02　寄付受領による公園用地移転登記依頼 3

03　都営住宅建替の公園整備に関する協定書 失5

04　都営住宅建替の公園整備に関する覚書 失5

05　都営住宅建設計画 3

99　その他 3

31　測量委託関係

01　工事関係見積依頼 1

02　工事関係協議・照会 1

03　工事の事前公表 1

04　監督員氏名通知 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

05　委託設計≪起案帳票≫ 5

06　測量委託 3

99　その他 不1

32　その他契約・委託関係

01　支出負担行為の決定 3

02　委託報告書 3

03　業者選定理由書 1

04　プロポーザル関係

99　その他 不1

33　荒川関係

01　河川法申請 返5

02　届出 3

03　協議・通知・依頼 3

04　会議・協議会 3

05　履行検査 3

06　合同巡視 3

99　その他 不１

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

88　廃棄年未定 　

99　長期保存 長

02　緑化推進グループ

01　赤塚植物園

01　維持・管理（支出） 3

02　各種事業開催　 3

03　事業実績報告 5

04　調査・回答等 3

10　日本植物園協会 3

20　緑の相談・啓発 3

21　緑化教育指導員　（非常勤職員採用・退職等） 長

22　緑化教育指導員　（報酬・支出） 3

23　緑化教育指導員　（身分証明） 1

24　現金取扱員 1

30　調定 5

40　ボランティア保険 3

50　サポート事業 5

99　その他 3

02　緑化指導

01　届出 完3

02　協議（届出以外） 完3

03　調査・回答 3

8



大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

04　要望・依頼等 3

99　その他 3

03　保存樹木等

01　指定 不3

02　解除 3

03　届出 3

04　支出負担行為の決定 3

05　管理経費助成 3

06　剪定経費助成 3

07　工事助成 3

08　樹木医診断 3

09　賠償責任保険 3

10　保存樹木等現況調査等 3

99　その他 3

04　民間施設緑化助成

01　通知等 3

10　支出負担行為の決定 3

99　その他 3

05　緑化条例に基づく事業

01　民間施設緑化に関する協定締結 失3

05　技術的な指導及び援助 3

10　緑化推進地域の指定 失3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

99　その他 3

06　緑の基本計画

01　実施計画 完5

02　事業計画 完10

99　その他 3

07　緑地等実態調査

01　調査実施 5

02　都市計画基礎調査 5

03　支出負担行為の決定 3

99　その他 3

08　緑のサポーター会議

01　定例会議 3

02　分科会 3

03　支出負担行為の決定 3

99　その他 3

09　緑と公園の推進会議

01　開催 5

02　支出負担行為の決定 3

03　会議録 5

99　その他 3

10　板橋区の森

01　維持管理 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

05　造林事業関係補助金 完5

10　国有地占用 失5

15　演習林事業 3

20　森林保護協会 3

25　森林ボランティア 3

30　調査・回答等 3

35　要望・依頼等 3

40　近接地外出張命令・変更・取消 3

45　支出負担行為の決定 3

99　その他 3

11　グリーンフェスタ

01　開催 3

02　支出負担行為の決定 3

03　調定 5

99　その他　 3

12　緑のガイドツアー

01　開催 3

05　傷害保険 3

10　調定 5

99　その他 3

13　刈込ボランティア

01　広報関係 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

05　実施 3

10　報告 3

99　その他 3

14　ニリンソウ月間

01　開催 3

02　支出負担行為の決定 3

99　その他 3

15　緑化啓発事業

01　実施 3

99　その他 3

16　苗圃

01　協議 3

02　維持・管理 3

99その他 3

17　緑化推進器材

01　維持・管理 3

10　支出負担行為の決定 3

99　その他　 3

18　みどりの募金

01　実施 5

05　交付金 5

10　実績報告 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

15　調定 5

99　その他 3

19　国庫・都補助金

01　補助要望 終5

02　交付申請 終5

03　交付決定通知書（調定） 終5

04　完了実績報告 終5

05　補助内示 終5

06　補助交付手続 終5

07　調定 終5

08　補助金等関係文書 終5

99　その他 終5

20　緑の情報連絡会

01　開催 3

02　支出負担行為の決定 3

03　会議録 3

99　その他 3

21　東京みどりの研究会

01　開催 3

02　支出負担行為の決定 3

03　会議録 3

99　その他 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

22　供給苗木事業

01　要望・依頼等 3

02　調査・回答等 3

99　その他 3

23　その他計画・方針等

01　要望・依頼等 5

02　調査・回答等 5

03　策定 10

99　その他 3

24　国・都等の調査

01　要望・依頼等 3

02　調査・回答等 3

03　協議 3

99　その他 3

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定 　

99　長期保存 長

03　公園計画グループ
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

01　都市計画公園

10　都市計画公園変更　 長

20　都市計画公園事業認可　 終5

30　事業着手届・竣工届 終5

40　都市公園・緑地等調査 3

50　都市計画公園・緑地の整備方針 終5

99　その他 不1

02　国庫・都補助

10　補助要望 終5

20　交付申請 終5

30　交付決定通知書（調定） 終5

40　工事完了実績報告 終5

50　都市計画公園地価変動率調査委託 5

60　補助内示 終5

70　補助交付手続 終5

80　会計検査用資料 終5

99　その他 不1

03　公園整備計画

10　区立公園総合計画 10

20　荒川将来像計画2010地区別計画[板橋区] 完5

30　調定 5

99　その他 不1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

04　工事

05　要議決工事≪起案帳票≫ 完10

10　国庫補助事業及び特殊な工事≪起案帳票≫ 完5

15　その他の工事≪起案帳票≫ 完5

20　工事関係見積依頼　 1

25　業者選定理由書 1

30　工事関係協議・照会 5

40　給排水等工事申込書 5

45　埋蔵文化財発掘通知書 5

50　緊急等維持管理工事 3

55　許可申請（国・都） 10

60　許可申請（国・都以外） 3

65　工事の事前公表 1

70　景観条例通知 5

99　その他 不1

05　設計

10　委託設計≪起案帳票≫ 5

20　国・都・他区等への協議・回答 不3

30　国・都・他区等への要望・依頼 不3

40　設計関係 5

50　監督員氏名通知 1

60　工事設計施工委任・工事設計施工受任 1
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

70　公園ワークショップ・住民説明会・住民協議等 3

99　その他 不1

06　建築設計

10　計画通知書 不1

20　確認済証 不1

30　工事完了通知書 不1

40　検査済証 不1

50　振替収支 5

99　その他 不1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定 　

99　長期保存 長

04　施設運営グループ

01　支出負担行為の決定

10　こどもの池　 3

20　こども動物園 3

21  こども動物園　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

30　交通公園 3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

31　交通公園　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

40　水車公園・茶室 3

41　水車公園・茶室　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

50　地域がつくる公園制度 3

60　花づくりグループ支援事業 3

70　荒川市民会議 3

80　氷川つり堀公園・薬師の泉 3

81　氷川つり堀公園・薬師の泉　長期継続契約に係る支出負担行為の決定完3

90　見次公園舟遊場 3

91　見次公園舟遊場　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

99　その他 1

02　こどもの池

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

03　各種依頼 3

04　水質検査等 3

99　その他 1

03　こども動物園

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

03　プロポ－ザル関係 完3

04　マニフェスト伝票（ゴミ処理伝票） 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

05　各種届出・報告 3

99　その他 1

04　交通公園

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

99　その他 1

05　水車公園茶室

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

03　利用申請書関係≪起案帳票≫ 3

99　その他 1

06　水車公園水田

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

99　その他 1

07　見次公園舟遊場

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

99　その他 1

08　地域がつくる公園制度

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

03　新規事業 失3

04　協定書等 終5

05　事業廃止 3

99　その他 1

09　花づくりグループ支援事業

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

03　新規事業 失3

04　協定書等 終5

05　事業廃止 3

99　その他 1

10　荒川市民会議

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

03　委員募集等 完3

99　その他 1

11　氷川釣り堀公園・薬師の泉

01　各種事業開催 3

02　事業実績報告 5

99　その他 1

20　施設管理

01　運営方針・運営基準 失3
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

02　調査・回答等 3

99　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長

05　公園事務所(南北共通）

01　庶務

01　個人情報取扱業務登録　 3

02　情報公開可否判断文書 3

03　職員福利厚生等（貸与被服等） 5

04　要望・依頼等 完3

05　調査・回答等 3

06　その他 1

01　支出負担行為の決定 3

02　マニフェストを含む支出負担行為の決定 5

03　長期継続契約に係る支出負担行為の決定 完3

04　振替収支 5

02  支出
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

05　その他 1

01　物品出納通知書 3

01　委託関係 3

02　自動二輪撤去等 3

03　有害鳥獣・砂場寄生虫に関する申請等 1

04　その他 1

01　工事関係協議・照会 1

02　許可工事着手・完了届 1

03　国・都・他区等への許可申請 10

04　国・都・他区等への通知等 不3

05　埋蔵文化財発掘通知書 5

06　緊急等維持管理工事 3

07　工事の事前公表 1

08　工事成績評定報告 5

09　監督員氏名通知 1

10　再資源化通知 1

11　その他 1

99　その他

01　1年保存 1

04　維持管理

05  工事

03　備品
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大 中 小分類名
保存
年限

平成28年度

文書分類　保存年限表
5680　みどりと公園課(公園事務所)

03　3年保存 3

05　5年保存 5

10　10年保存 10

88　廃棄年未定

99　長期保存 長
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