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認定情報提供に係る在職証明書について
介護保険課認定係

１　作成方法

① 事業者の代表者印による押印がなされた在職証明書　※角印可
② 事業者の代表者の署名がなされた在職証明書

（２） 氏名、事業者名、住所、作成日 は、ゴム印可です。
　

２　使用方法

（１） 認定情報提供は、その内容の性質上、資料請求者に対し厳格な身元確認及び当該事業所への所属確認が求められ
ます。在職証明書は当該事業者への所属確認として位置付けており、真正性（第三者からみて作成の責任の所在が明確
であること）の確認をする必要があります。従来の情報提供申請においては、代表者の押印により当該事業者の所属確認
について真正性を確認しておりましたが、押印手続きの見直しを受けて、下記による真正性の確認も可能といたします。

【注意事項】
１　記入例を参考に、作成してください。
２　当証明書の有効期間は、発行日から１か月以内です。申請書の左上にﾎﾁｷｽ止めし提出てください。返却いたしません。
３　一度に複数の申請書を提出したときでも、在職証明書は１枚で構いません。内１枚の申請書にホチキス止めしてください。
４　記入したもののコピーは、在職証明書としてみなしません。
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①提供申請書の左上にホチキス止め

切り取る

開示請求事業者の

代表者となります。

窓口に来所し、資料を

受け取る方の氏名

①事業者印が押印されているときは、

代表者氏名はゴム印可です。

②代表者氏名が自署のときは、

事業者印が不要です。

②１回の窓口提出で、申請書が複数枚

あるときは、その内１枚に添付してください。

※在籍証明書の複数枚提出は不要

③提出された在籍証明書は返却いたしません。

窓口提出毎に作成し添付してください。
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【注意事項】
１　記入例を参考に、作成してください。
２　当証明書の有効期間は、発行日から１か月以内です。申請書の左上にﾎﾁｷｽ止めし提出てください。返却いたしません。
３　一度に複数の申請書を提出したときでも、在職証明書は１枚で構いません。内１枚の申請書にホチキス止めしてください。
４　記入したもののコピーは、在職証明書としてみなしません。
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