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別紙２ 

提出書類一覧及び留意事項 

○№９を除く以下の書類について、社名の記載があるものを正本として１部提出してください。 

○№１～７の書類は、参加者を識別でき得る情報（社名、ロゴ等）を除いたものを副本として正

本と別に９部提出してください。 

○正本、副本とも提出書類ごとにインデックス等で区切り、ファイルに綴ったものを１部として

必要部数提出してください。（製本はしないこと。） 

○№９を除く提出書類は CD に格納のうえ、紙媒体と併せてご提出ください。ただし№８は正本

のみの提出とします。 

 

○提出書類一覧 

 

○留意事項 

１ 企画提案書の作成 

（１）企画提案書の構成 

①企画提案書は、様式２「企画提案書」のフォーマット（Microsoft PowerPoint）に沿

って作成し、表紙・目次・本編で構成してください。目次には参照先のページ番号を記

載してください。 

②企画提案書の本編は以下の 10 項目の構成で作成してください。 

 ア 板橋区が有する環境の強みと弱みの整理 

 イ 板橋区環境基本計画 2025 の課題等の整理 

 ウ 板橋区環境基本計画 2025 の進行管理の手法・見せ方等（板橋区環境白書「計画の

№ 提出書類名 様式等 

１ プロポーザル方式参加申込書 様式１ 

２ 企画提案書 様式２ 

３ 会社概要 
任意様式 

又はパンフレット 

４ 財務諸表（損益計算書、貸借対照表） 任意様式 

5 業務受託実績表 様式３ 

６ 

見積書（内訳付） 

※別紙１「板橋区環境基本計画策定支援業務委託仕様書（案）」を参照し、

令和７年度までの見積額を年度毎に算出したうえで作成してくださ

い。 

任意様式 

７ セキュリティ対策、各種認定の取得状況一覧 様式４ 

８ 法人の登記簿謄本（履歴事項全部証明書） － 

９ 
審査結果通知送付用封筒 

※宛名・結果通知先の住所を記載し 84 円切手を貼付 
長３封筒 
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推進と進行管理」の内容を参照）に関する改善策の提案 

 エ 計画の統合に伴い求められるコンパクト化や分かり易い見せ方の構成や配慮する 

事項の提案 

 オ 区民検討会など区民参加手法の企画・運営の提案 

 カ 回答率が向上するアンケート手法の提案 

 キ ゼロカーボンいたばし 2050 等の達成、その他生物多様性の保全や環境教育などの

課題を克服するために推進すべき事業の提案 

ク 資源環境審議会など各種会議の運営支援 

ケ 環境に配慮された計画書の印刷製本の手法の提案 

コ 業務の実施体制の構築 

③企画提案書の本編は、30 ページ以内とし、ページ番号を記載してください。なお、表

紙と目次はページに含めないため、ページ番号は不要とします。 

④フォントの種類は メイリオを、フォントサイズは 12pt を基本としてください。 

⑤企画提案書の表紙に題名「板橋区環境基本計画策定支援業務委託 企画提案書」と記

述し、提出日も記載してください。なお、正本に限り、企画提案者名も記載してくださ

い。副本については、区において参加事業者をあらわす記号を記載します。 

 

（２）企画提案書作成に係る補足事項 

  ①参考資料 

別紙３「（仮称）板橋区環境基本計画 2035 の基本方針（概要）」を確認し、計画策定に

向けた基本的な考え方、柱となる事項、検討体制、スケジュールなどを踏まえ、提案内

容の参考としてください。 

②参考図書 

区 HP で公開している下記の参考図書（資料）については、企画提案書作成の際に参考

としてください。 

（ア）板橋区環境基本計画 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/1039018/hakusho/1005949.html 

（イ）板橋区地球温暖化対策実行計画（区域施策編）2025 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/ondanka/keikau/1027786/index.html 

（ウ）板橋区地球温暖化対策実行計画（事務事業編）2025 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/ondanka/keikau/1038895.html 

（エ）板橋区環境教育推進プラン 2025 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/kyoiku/plan/1006002.html 

（オ）板橋区ゼロカーボンシティ表明 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/ondanka/1037278.html 

（カ）板橋区環境白書 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/1039018/hakusho/hakusho/index.html 

（キ）板橋区資源環境審議会 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/shingikai/index.html 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/1039018/hakusho/1005949.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/ondanka/keikau/1027786/index.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/ondanka/keikau/1038895.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/kyoiku/plan/1006002.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/ondanka/1037278.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/1039018/hakusho/hakusho/index.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kankyo/shingikai/index.html
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２ 企画提案書以外の提出書類等 

（１）業務受託実績表（様式３）は、過去５年以内における受託した主な事業実績をご記載

ください。なお、該当する実績のうち、同一案件を単年度ごとに継続契約している場

合は、１件としてまとめて記載してください。 

 

（２）所定の書式に従っていないなど、提出書類の不備により、失格となる場合があるので

ご留意ください。 


