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別紙２ 

提出書類一覧及び留意事項 

 

以下「１ 提出書類一覧」の書類について、社名の記載があるものを「正本」、２次

審査（プレゼンテーション）用として参加者を識別でき得る情報（社名、ロゴ等）を

除いたものを「副本」とします。正本・副本を以下の部数用意し、正本及び副本のデ

ータを記録した保存媒体（CD-R または DVD-R）と一緒に提出してください。 

 

１ 提出書類一覧 

 

２ 企画提案書の作成 

（１）企画提案書の構成 

① 企画提案書は、表紙・目次・本編で構成してください。目次には参照先のペー

ジ番号を記載してください。 

② 企画提案書の本編は以下の４項目の構成で作成してください。 

ア) 業務実施体制 

 会社の業務経歴 

 提案者の過去の類似業務の実績 

 本業務の予定担当者の業務経歴や実施体制 

 区と受託者の作業分担 

 

№ 提出書類名 様式等 

１ 
プロポーザル方式参加申込書 

・正本１部 
様式１ 

２ 

応募グループ構成表及び役割分担表 

（応募グループの場合のみ提出） 

・正本１部 

様式１-２ 

３ 

共同企業体協定書兼委任状 

（共同企業体の場合のみ提出） 

・正本１部 

様式１-３ 

４ 
企画提案書 

・正本１部・副本９部 
様式２ 

５ 
会社概要 

・正本１部・副本９部 

任意様式 

又はパンフレット 

６ 
財務諸表（損益計算書、貸借対照表） 

・正本１部 
任意様式 

７ 
業務受託実績表 

・正本１部・副本９部 
様式３ 

８ 
セキュリティ対策、各種認定の取得状況一覧 

・正本 1 部 
様式４ 

９ 
法人の登記簿謄本（履歴事項全部証明書） 

・正本 1 部 
－ 
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イ) 工程計画等 

ウ) 具体的テーマに対する技術提案 

 現状の高島平緑地及び高島平緑地再整備方針の課題等の整理 

 地域の新しい担い手発掘・ニーズ把握の手法の提案 

 社会実験及びトライアルサウンディングの実施内容の提案（実施時の参

加者、来園者のニーズ把握及び基盤整備も含む）及び区と協議のうえで

決定する参加者との管理・運営体制（費用を含む）の提案 

 適正な植栽監理のあり方の提案 

 公民連携事業導入に向けたスキームの検討及び民間事業者への市場調

査手法の提案 

エ) 見積書（内訳書付き） 

別紙１「高島平緑地（高島平九丁目地区）再整備基本計画策定支援業務委託 

仕様書（案）」を参照し、令和８年度までの見積額を年度毎に算出したうえ

で作成してください。 

③ 企画提案書の本編は、A4 サイズ両面印刷で 25 ページ以内とし、ページ番号を

記載し、項目ごとにインデックスを付してください。なお、表紙と目次はペー

ジに含めないため、ページ番号は不要とします。 

④ 文字サイズは 12pt 、フォントはメイリオを基本としてください。 

⑤ 企画提案書の表紙に提出日を記載してください。なお、正本に限り、企画提案

者名も記載してください。副本については、区において参加事業者をあらわ

す記号を記載します。 

 

（２）参考図書 

区 HP で公開している下記の参考図書については、企画提案書作成の際に参考 

としてください。 

（ア）高島平緑地再整備方針 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kouen/kouen/1057775.html 

（イ）高島平地域グランドデザイン 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/machidukuri/chiiki/1031335/1006264.html 

（ウ）高島平プロムナード基本構想 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/machidukuri/chiiki/1031335/1006268.html 

（エ）高島平地域都市再生実施計画 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/machidukuri/chiiki/1031335/1037916.html 

（オ）高島平地域交流核形成まちづくりプラン 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/machidukuri/chiiki/1031335/1049061.html 

（カ）いたばしグリーンプラン 2025 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/ryokuka/keikaku/1006682.html 

（キ）板橋区パークマネジメントガイドライン 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kouen/kouen/1006599.html 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/machidukuri/chiiki/1031335/1006264.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/machidukuri/chiiki/1031335/1006268.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/machidukuri/chiiki/1031335/1037916.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/machidukuri/chiiki/1031335/1049061.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/ryokuka/keikaku/1006682.html
https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/kouen/kouen/1006599.html
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（ク）板橋区スマートシティ推進方針 

https://www.city.itabashi.tokyo.jp/bousai/smart/houshin/1005763.html 

 

３ 企画提案書以外の提出書類等 

所定の書式に従っていないなど、提出書類の不備により、失格となる場合がある

のでご留意ください。 

 

４ 留意事項 

 提出された提案書等は返却しません。  

 提出された提案書等は、提案者に無断で使用しません。ただし、候補者の選定

を行うにあたり必要な範囲内において複製する場合があります。  

 提出された提案書等は、提出後において内容の変更は認めません。  

 提案書等作成に要する費用は提案者の負担とします。  

 企画提案書は、企業名等が分からないようにしてください。  

 採用された企画提案書等は、東京都板橋区情報公開条例に基づき、非公開情

報（個人情報、法人の正当な利益を害する情報等）を除いて、情報公開の対象

となります。 


