



緊急事態対応記録

起案年月日	年	月	日
決定年月日	年	月	日
提出年月日	年	月	日
	

	部　　　　　　　　　　　　課　　　　　　　　　　　　係
	担　　当
	



	施設・事業名
	

	緊急事態の概要
（原因、
被害状況等）
	

	
	
	発生年月日
	・　　　　・

	対応措置
（時　刻）
（対応者）
①初期対応
②応急処置を含む作業状況
③情報伝達状況
④有害物質等の状況
⑤事後処理策
⑥予防措置の
状況
⑦その他
	

	対応計画書の見直し・改訂の必要性及び反省事項等
	


※必要に応じて図面等を添付する。
※係長、環境管理推進員、実行部門長の決裁を行ったうえ、本データを環境管理事務局に提出
※記録は作成課・所・園及び環境管理事務局において3年間保存する
